
 

Stellenausschreibung 
 

 

1 Stelle einer Projektmitarbeiterin / eines Projektmitarbeiters (IIb) in administrativer 

Verwendung, 25 Stunden/Woche, voraussichtlich ab 1. April 2019, vorab befristet für 1 Jahr, 

mit der Option auf Verlängerung, an der Organisationseinheit Einkaufsservice. 

 

 

Aufnahmebedingungen: 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufsausbildung. 

 

Gewünschte Qualifikationen:  

Erfahrung im Bestellwesen, bei der Produktberatung bzw. Ausgabe, Kenntnisse bei 

Lagerhaltung mit Bestandskontrollen inkl. Inventur. Gute EDV Kenntnisse (Office Produkte), 

SAP Grundkenntnisse wären vorteilhaft. 

Wir zählen auf perfekte Kundenbetreuung, gute Kenntnisse in Englisch sowie Teamgeist, 

Kundenorientiertheit und gutes Stressmanagement. 

 

Einstufung: 

IIb nach Kollektivvertrag für die Arbeitnehmerinnen/Arbeitnehmer der Universitäten; das 

monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.174,75 brutto  

(14 x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch 

die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen sowie sonstige mit den Besonderheiten 

des Arbeitsplatzes verbundene Entgeltbestandteile erhöhen.  

 

Bewerbung, Lebenslauf, und weitere Unterlagen sind unter genauer Bezeichnung der Stelle an 

die Technische Universität Graz, Einkaufsservice, Hrn. Andreas Gößler, Petersgasse 116-118, 

8010 Graz (andreas.goessler@tugraz.at) zu richten und müssen bis spätestens Ende der 

Bewerbungsfrist einlangen.  

 

 

Ende der Bewerbungsfrist: 27. Februar 2019 

mailto:andreas.goessler@tugraz.at

