TU

Grazm
Graz University of Technology

Studentischer Mitarbeiter/
Studentische Mitarbeiterin

fiir 10 Wochenstunden ab 1. Oktober 2020 bis 30. Juni 2021

zur Unterstiitzung des Studiendekans

Mindestanforderungen:

Fortgeschrittenes Bachelorstudium, vorzugsweise der
Studienrichtungen Wirtschaftsingenieurwesen-Maschinenbau
oder Softwareentwicklung-Wirtschaft

Sehr gute Kenntnisse gingiger Office-Software (v. a. Microsoft)
Verlasslichkeit, Genauigkeit und Teamfahigkeit

Aufgabengebiete u. a.:

Unterstiitzung bei operativen Aufgaben wie z. B.
Dokumenterstellung in MS Word, MS Excel, MS Powerpoint
Support bei Aufgaben der Datenerhebung, Datenanalysen,
Datenaufbereitung sowie (Web-)Kommunikation
Administrative Aufgaben wie z. B. Terminkoordination,
Eventunterstiitzung und -vorbereitung

Entlohnung: 529, 15 brutto (zzgl. anteilsmiBiges Urlaubs- und Weihnachtsgeld)

Dieser Betrag kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften bei bereits
dreijahriger Tatigkeit als Studentische/r Mitarbeiter/in erhohen.

Bewerbungsfrist: bis Do., den 10.9.2020, 12.00 Uhr

Abgabe (via E-Mail) der aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
erbeten an:
Studiendekan Prof. Dr. Bernd M. Zunk (bernd.zunk[at]tugraz.at)




