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Die nachfolgenden Hinweise und Empfehlungen dienen als Leitfaden fir die
formale und strukturelle Ausgestaltung wissenschaftlicher Arbeiten, wie
Masterarbeiten  (MA) und Dissertationen  (kurz: Diss), sowie
Abschlussarbeiten in Form von Bachelorarbeiten (kurz: BA) und
Masterprojekten (kurz: MP) am Institut fir Baubetrieb und Bauwirtschaft der
TU Graz. Sie sind demnach als minimale Grundlage fur wissenschaftliches
Arbeiten am o.g. Institut anzuwenden.

Genauso wie es bei der Vorgehensweise zur Erstellung wissenschaftlicher
Arbeiten verschiedene Mdoglichkeiten gibt, sind auch unterschiedliche Lay-
outs, Gliederungen, Zitierweisen, etc. zulassig, sofern sie im Rahmen der
allgemeinen Regeln der wissenschaftlichen Arbeitsweise bleiben. Es wird fur
Arbeiten am Institut aber dringend empfohlen, sich an die vorliegenden
Vorgaben zu halten.

Das Institut fiir Baubetrieb und Bauwirtschaft bietet erganzend zu diesem
Leitfaden den Studierenden eine Formatvorlage an, welche flr die Erstellung
der Abschlussarbeit zwingend verwendet werden muss. Sie kann bei dem
betreuenden Assistenten und auch von der Institutshomepage® bezogen
werden.

1 https:/mww.tugraz.at/institute/bbw/lehre/organisatorisches/
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12 Erfolgsfaktoren fir erfolgreiche Abschlussarbeiten

Im Folgenden sind die wesentlichen Punkte fir Abschlussarbeiten
zusammengefasst dargestellt (demonstrativ):

- Hochstes Interesse am Thema ist eine Grundvoraussetzung.

- Erstellung einer inhaltlichen Vorstudie — diese hilft bei der
Eingrenzung und Formulierung des Themas. Der Einsatz von
Mindmaps 0.4. zu besseren Gliederung wird dabei ausdriicklich
empfohlen.

- Eine strukturierte und konsequente Vorgangs- und Arbeitsweise
bedeutet weniger Arbeit fir den Studierenden und erleichtert auch die
Arbeit des/der Betreuers/in und ist daher wahrend der gesamten Zeit
einzuhalten.

- Die Arbeit ist zu 100 % selbst zu verfassen (Dies schlief3t die
Einholung von regelméafigem Feedback durch Dritte nicht aus!).

- Wikipedia ist keine zuverlassige Quelle und dient im besten Fall
dem Finden verlasslicher Quellen.

- Quellen sind immer zu lberprifen und empfohlener Weise ist die
Primarquelle zu verwenden. Ebenso sind ALLE Quellen (Bicher,
Zeitschriften, Zitate, Abbildungen udgl.) eindeutig nach den Vorgaben
des Instituts zu kennzeichnen.

- Es wird empfohlen von Anfang an ein Literaturverzeichnis mit
allen Quellenangaben zu fuhren.

- Stil — Es wird wissenschaftlicher Schreibstil erwartet und
vorausgesetzt. Ebenso fliel3t dieser in die Benotung mit ein.

- Sprache - Alle Formulierungen sollten so prazise und
widerspruchsfrei wie moglich sein.

- Bei der Verwendung von Einheiten (z.B. 10° C) ist die Systematik
der SI-Einheiten anzuwenden.

- Die automatische Word-Korrektur ist NICHT ausreichend und
ersetzt keine Rechtschreibprifung und schon gar keine
Grammatikprifung.

- Ein regelméaRiges Korrekturlesen auch durch Dritte wird
empfohlen.

MEIE]
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Allgemeine und inhaltliche Empfehlungen

Dieser Abschnitt geht den folgenden Fragen nach: Was kann / soll ich in
meiner Arbeit schreiben? Wie sollte meine Arbeit inhaltlich verfasst sein? Wie
gehe ich bei der Erstellung meiner Arbeit vor? Diese und weitere Fragen
werden an dieser Stelle ertrtert und es wird empfohlen, sich vor der
Verfassung des Textes eingehend mit diesem Kapitel zu befassen.

1. Grundsatze wissenschaftlicher Arbeit und Verantwort-
lichkeit

Wissenschaftliches Arbeiten beinhaltet die selbstandige, strukturierte Unter-
suchung eines Themas mit wissenschaftlichen Methoden und die ebenso
logische Darstellung der gewonnenen Forschungsergebnisse.

Bei dieser Vorgehensweise gilt es gewisse Grundsatze — guter wissen-
schaftlicher Praxis, auch im Einklang mit den allgemeinen Anforderungen der
TU Graz — einzuhalten:

e Ehrlichkeit: Es sollen nur Tatsachen und Wahrheiten notiert werden,
keine Fakten verdreht, verkehrt oder verfalscht werden. Bereits
existente Ergebnisse und Daten mussen mit ihrer Quelle genannt
werden.

e Sachlichkeit / Rationalitat / Objektivitat: Geflihle und Emotionen
haben in einer wissenschaftlichen Arbeit keinen Platz. Es geht nicht
darum, eine subjektive Meinung zu auf3ern, sondern neutral zu un-
tersuchen, zu analysieren und argumentativ zu beweisen und zu
bewerten. Auch Interessen von Dritten, zum Beispiel aus Politik oder
Wirtschaft, sind flr eine wissenschaftliche Arbeit irrelevant. Insbeson-
dere bei Auftragsabschlussarbeiten sollte dies beachtet werden. Da-
riber hinaus ist die Arbeit in einer solchen Art und Weise zu verfassen,
dass sie bei gleicher Methodenanwendung fir alle Leser nach-
vollziehbar ist und nicht auf bestimmte Zielgruppen beschrankt ist.

e Eindeutigkeit: Formulierungen sollten nicht mehrdeutig oder miss-
verstandlich angelegt sein und keinen grof3en Interpretationsspiel-
raum zulassen.

e Vollstandigkeit: Alle Fakten zu einer Thematik, die fir die Mein-
ungsbildung oder die spatere Bewertung relevant sind, missen ge-
nannt werden. Dazu gehdren z.B. auch kontroverse Ergebnisse an-
derer Autoren / Wissenschaftler oder parallel stattfindende Forsch-
ungen. Vollstéandigkeit bedeutet aber auch, Zitate vollstandig und in
ihrem Sinnzusammenhang zu belassen.

07-Dez-2016
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Allgemeine und inhaltliche Empfehlungen
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e Einheitlichkeit: Dies bezieht sich einerseits auf formale Kriterien, wie
eine durchgéngig gleiche Schriftart, eine homogene Glieder-
ungsstruktur, eine einheitliche Zitationsweise, andererseits aber auch
auf inhaltliche Aspekte: Ergebnisse, die am Anfang zum Beispiel
positiv bewertet wurden, kdnnen am Ende nicht negativ bewertet
werden; eine einmal getatigte Behauptung oder (Begriffs-)Formu-
lierung sollte auch am Ende in ihrer Aussage identisch bleiben.

e Ubersichtlichkeit: Diese zeigt sich zum einen in der formal klaren
Gliederung der Arbeit (Stichwort ,Formatvorlage®), zum anderen auch
in der sinnvollen, nachvollziehbaren Strukturierung der Inhalte (,Roter
Faden®). Erkenntnisse sollen methodisch und durch logische
Argumentationen gewonnen werden.

e Uberprufbarkeit und Nachvollziehbarkeit: Samtliche Fakten und
Informationen missen mit ihren Quellen genannt werden und vom
Leser Uberpriift werden kdnnen, weshalb zum Beispiel Internetquel-
len wegen ihrer Schnelllebigkeit grundsatzlich ungtinstiger sind. Die
Nachvollziehbarkeit muss dahingehend gegeben sein, dass Argu-
mentationen logisch aufgebaut sind, um ihnen folgen zu kénnen und
grundsatzlich alle Informationen und Daten genannt sind, auf denen
spatere Schlussfolgerungen aufbauen. Bei Experimenten und Ver-
suchen soll die Vorgehensweise so beschrieben werden, dass sie
unter gleichen Umstanden reproduzierbar, d.h. von anderen nach-
ahmbar / wiederholbar ist. Behauptungen miissen bewiesen werden.

Uber diese allgemeinen Grundsatze hinaus gibt es auRerdem das Streben
nach:

e Wissensvermehrung und Erkenntnisgewinn
e Wahrheitssuche
e Zuverlassigkeit in Form von Wiederholbarkeit

Nachzulesen sind diese Grundsatze in entsprechender Literatur zu diesem
Thema, unter anderem auch im ethischen Kodex der TU Graz.?

2 http://mibla.tugraz.at/08_09/Stk_1/Ethikkodex1_0_1008.pdf



Allgemeine und inhaltliche Empfehlungen

2.

Vorgehensweise

Eine strukturierte Vorgangsweise ist fur den positiven und zeitgerechten
Abschluss einer Arbeit essentiell. Erst durch die Einhaltung der Abfolge der
einzelnen Arbeitsschritte wird eine gute Arbeit und Betreuung maoglich.

2.1.

Phasen der wissenschaftlichen Arbeit

Die Bearbeitung einer wissenschaftlichen Fragestellung sollte in den folgen-
den Phasen ablaufen:

Vorbereitung:
Themensuche — Wahl des Betreuers
Erstellen eines Literaturtiberblicks

Formulierung der Forschungsfrage und des Proposals

Erkundungs- und Strukturierungsphase:
vertiefte Literaturrecherche / Informationsbeschaffung
Lesephase, Auswertung, Dokumentation des Materials

Konzeption und inhaltlicher Aufbau

Schreib- und Reflexionsphase:
Schreiben
Reflektieren — Uberdenken — Uberarbeiten — Korrigieren

Korrekturlesen

Abschlussphase:
Formatierung — Endkorrektur (auch durch Dritte!)

Druck und Bindung — Abgabe

07-Dez-2016
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2.2. Das Thema

Zu Beginn der Vorbereitungsphase findet die Themensuche bzw. Themen-
wabhl statt. Diese sollte grindlich und wohl tberlegt sein. Speziell bei selbst
gewahlten Themen sind die nachfolgenden Hinweise zu beachten, aber auch
Institutsvorschlage sollten unter diesen Zielvorstellungen verstanden werden.

In erster Linie sollte ein Thema Interesse wecken. Zum einen beim Bear-
beiter, zum anderen sollte aber auch bericksichtigt werden, dass ein gewis-
ses Publikum vonndéten ist. Eine gute Arbeit, die anschlieBend keine Leser
findet und ihr Dasein in Bibliotheken fristet, erscheint als Ressourcenver-
schwendung. Umgekehrt wird ein spannendes Thema, das von einem unin-
teressierten Absolventen bearbeitet wird, in der Regel keine gute Ergebnisse
hervorbringen konnen. Sich speziell bei der Abschlussarbeit tiber Monate mit
einer Thematik zu beschéaftigen, erfordert neben Disziplin auch Eigen-
motivation, idealerweise hervorgerufen durch bestehendes Interesse an ei-
nem Thema.

Als nachster Punkt sollte die fachliche Relevanz eines Themas gepruft
werden:

e |[st das Thema fiir dieses Fachgebiet geeignet?

e Sind die Betreuer (fachlich) geeignet?

e Passt das Thema zur Lehrveranstaltung bzw. Studienrichtung?
e Warum ist es wichtig, dieser Frage nachzugehen?

e Besteht tatsachlich Forschungsbedarf zu diesem Thema?

Wenn ein Bedarf festgestellt wurde, sollte gepruft werden, wie umfangreich
dieser ist:

Lasst die vorgegebene Bearbeitungsdauer eine ausreichend tiefe Ausein-
andersetzung mit dem Thema zu oder wird in der Zeit nur die ,Oberflache*
erreicht? Oder wird vielleicht im gegenteiligen Fall das Thema nach drei
Seiten komplett erfasst und bearbeitet worden sein? Das Risiko ein Thema
inhaltlich zu unter- oder zu tiberschatzen besteht haufig; die Problemstellung
nicht zu allgemein oder zu speziell zu formulieren, sollte das Ergebnis einer
sorgfaltigen Themensuche sein.

Dariiber hinaus sollte das Thema Innovationspotenzial besitzen. Das be-
deutet, dass eine ,neue” Fragestellung gestellt werden soll bzw. eine alte unter
neuen Gesichtspunkten, z.B. neuen Forschungsergebnissen betrachtet
werden soll, oder auch ein bereits geldstes Problem auf eine andere, neue Art
zu loésen ist. Ziel ist es, Wissen zu generieren und nicht nur wiederzugeben.
Eine reine Darstellung oder Zusammenfassung bereits bestehender Literatur
besitzt dieses Innovationspotential nicht und sollte lediglich in der
Grundlagenerarbeitung fur die eigentliche Fragestellung Anwendung finden.



Allgemeine und inhaltliche Empfehlungen

2.3. Literaturrecherche und -verwaltung

Die Literaturrecherche besteht nicht aus einer halbstiindigen Internet-
Recherche mit geringer Anzahl von Schlagw®értern, sondern aus einer inten-
siven Auseinandersetzung mit bereits vorhandener Literatur und den darin
enthaltenen Gedanken. Dafir sollen im ersten Schritt Datenbanken der TU
Graz (Hauptbibliothek und Institutsbibliotheken, als auch digitale Bibliotheken
und Datenbanken) sowie die an der TU Graz vorhandenen Literaturquellen
(Bucher, Zeitschriften, Hochschulschriften) durchsucht werden. Letzteres
kann als ,héndische” Suche in der Bibliothek verstanden werden, die durch
ihren systematisch geordneten Buchbestand unerwartete Ergebnisse
hervorbringen kann. Machen Sie sich mit der Bibliothekssystematik vertraut
und durchstobern Sie die entsprechenden Regalreihen!

Fur weiterfihrende Literaturrecherchen in landesweiten oder internationalen
Katalogen® kénnen Uber die Fernleihe auch Blicher und Zeitschriften von
anderen Universitaten oder Organisationen bestellt werden. Berlcksichtigen
Sie dabei aber die eventuell notwendigen Beschaffungszeiten von teilweise
mehreren Wochen! Es ist anzustreben, dass neben der deutschsprachigen
Literatur auch internationale (englische) Quellen in der Recherche berick-
sichtigt werden.

Ein Ziel der Literaturrecherche ist es, mdglichst ,hochwertige“ Literatur zu
finden. Daflr ist es notwendig, die Quellen zu bewerten, wobei die nachfol-
genden Kriterien zu beriicksichtigen sind:

e Veroffentlichungsmedium (Wertigkeit in absteigender Reihenfolge):
o Bucher
o Wissenschaftliche Artikel und Dissertationen
o Skripten
o Konferenz-/Workshop-Artikel
o wissenschaftliche Abschlussarbeiten (von Studenten)
o Textim Internet

e Autor: Je nach Ausbildungsstand und / oder Anzahl der bereits er-
folgten Veroffentlichungen lasst sich auf die Erfahrung der Autoren
und damit auf die Qualitat der Quellen schliel3en.

o Referenzierbarkeit: Texte, die im Internet zuganglich sind, kénnen
auf Grund des Mediums bereits nach einiger Zeit nicht mehr auf-
findbar und damit schwer referenzierbar sein. Bevor also eine Web-
seite zitiert wird, sollte Uberlegt werden, ob die Informationen nicht
eventuell aus einer wissenschaftlich begutachteten Quelle enthom-
men werden kdnnen. Auch die Anzahl der Zitierungen kann (muss
aber nicht!) ein Hinweis auf die Qualitat der Quelle sein.

° z.B. Gesamtkatalog des Osterreichischen Bibliothekenverbundes: www.obvsg.at/

07-Dez-2016
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Wesentlich fiir die weitere Bearbeitung und eine gute Dokumentation der
eigenen Suche ist die Sicherung der gefundenen Dokumente, wenn sie aus
Quellen auRRerhalb der TU Graz stammen. Diese Dokumente sind zuséatzlich
als Literatursammlung auf einem digitalen Datentrager mit der fertigen Arbeit
am Institut abzugeben.

Weitere Informationen zur Literaturrecherche werden in den Lehrveranstal-
tungen Bauwirtschaft VA und Baumanagement VA vorgestellt.

Hinweis zur Literaturverwaltung:

Zur Verwaltung der Literatur gibt es entsprechende Softwarelésungen (z.B.
Citavi, EndNote, RefWorks etc.), die mit den géngigen Text-
verarbeitungsprogrammen kompatibel sind. Diese Literaturverwaltungs-
programme haben den Vorteil, dass jede verwendete Zitation nur ein einziges
Mal erfasst werden muss, und dann beliebig oft in den Text eingefligt werden
kann. Ebenso kann jederzeit die Formatierung aller Zitate im Text,
einschlieB3lich des Literaturverzeichnisses, durch Tastenklick geé&ndert wer-
den. Dies ist besonders von Vorteil, da jede Fachzeitschrift unterschiedliche
Zitierweisen hat und die meisten dieser Formate in den Softwarelésungen
bereits implementiert sind.

Das Institut empfiehlt zur Ausarbeitung von Abschlussarbeiten das
Literaturverwaltungsprogramm Citavi (http://www.citavi.com) aus folgenden
Grinden:

e kostenlose Version fur < 100 Zitationen

e kostenlose Vollversion fur Studenten der KFU- Graz

e Ubersichtliche Verwaltung der Literatur

e einfache Erfassung von neuer Literatur

e Madglichkeit, die Dokumente als pdf-Dateien anzuhéngen

¢ Citavi ist Standard am Institut (Ubertragbarkeit der Literaturdaten der
Abschlussarbeit)



Allgemeine und inhaltliche Empfehlungen

2.4. Proposal

Ist das Thema gefunden und ein erster Literaturiiberblick verschafft, folgt die
Erstellung eines Proposals (auch Exposé genannt). Zweck und Ziel des
Proposals ist es, ein Gesamtkonzept fur die eigene Arbeit zu erstellen, vor-
nehmlich in inhaltlicher, aber auch zeitlicher Hinsicht.

Folgende Gliederung wird vorgeschlagen:
e Problemstellung / Fragestellung
e Ziel(e) und Hypothese(n)
e (Uberblick zum) Stand der Forschung / Technik / Literatur
e vorgesehene Methodik
e Gliederungsentwurf
e erwartete Ergebnisse / Auswirkungen
e vorlaufiges Literaturverzeichnis
e grober Zeitplan

Fur ausfihrliche Informationen zu den einzelnen Punkten wird auf ent-
sprechende Fachliteratur verwiesen.

Fur einen ersten Einstieg in die eigene Thematik kénnen auch folgende
Fragen hilfreich sein:*

e Wo steckt das Problem?

e Wie aulert es sich?

e Welche Einflussfaktoren bestehen?

e Wie sehen die Zusammenhange aus?

e Was sind die Anforderungen an eine neue Lsung?

e Welche Losungsrichtungen sind denkbar?
(Anregungen nicht nur vom Betreuer, sondern — sofern sinnvoll —
auch aus der Literatur oder aus theoretischem Wissen generieren.)

Das Proposal ist zusammen mit der Start-Up-Prasentation am Institut ab-
zugeben. Es dient als Entscheidungsgrundlage fur die weitere Bearbeitung
und Betreuung des Studierenden am Institut.>

Das zu erreichende Ziel im Rahmen einer Abschlussarbeit ist in einer mit dem
Betreuer gemeinsam festgelegten Zielvereinbarung klar und eindeutig zu
definieren und empfehlenswerter Weise in Form von MUSS-, SOLL-, KANN-
und NICHT-ZIELEN niederzuschreiben.

4 Stelzmann, E.: Leitfaden fir das Verfassen von akademischen Arbeiten. Institut fiir Unternehmungsfithrung und Organisation, TU
Graz, 2009

5 ausfiihrliche Informationen siehe Kapitel V. Betreuung und Bewertung durch das Institut
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2.5. Struktureller Aufbau der Arbeit

Fir die Erarbeitung des Gliederungsentwurfs kénnen (und sollen) die
folgenden Ausfuhrungen als Orientierung dienen, um den ,Roten Faden® in
der gesamten Arbeit zu gewéhrleisten.

Der ,Rote Faden* einer Arbeit verhindert ein Hin- und Herspringen zwischen
Informationen, Annahmen oder Losungen, ohne dass ein Zusammenhang
erkennbar bzw. nachvollziehbar ist. Die Gefahr, dass sich in irrelevanten
Details verloren wird, ist grol3, bis hin zur Gefahr, das Thema, also die ei-
gentliche Problemstellung, komplett zu verfehlen. Der ,Rote Faden® sollte
sich durch die gesamte Arbeit ziehen: von der Einleitung bis zum Schluss-
satz!

Daher ist es sinnvoll, zu Beginn der Arbeit eine Gliederung zu entwickeln, die
dem abgebildeten Schema entspricht:

Die Einleitung enthélt eine genaue Definition des Themas und hat als
Zielsetzung, die allgemeine Einfiihrung in bzw. einen Uberblick tiber das
Thema zu geben. Die Problemstellung soll genannt und erlautert werden
(Aufwerfen der zu beantwortenden Fragen), eine kurze Einflhrung in das
Thema sowie eine Abgrenzung der Themenstellung von anderen Bereichen
werden hier dargestellt. AuBerdem kodnnen die Vorgehensweise und der
Aufbau der Arbeit hier ertrtert werden. Am Ende der Einleitung soll die Ziel-
setzung beschrieben bzw. das Ziel der gesamten Arbeit definiert werden.

Der Hauptteil der Arbeit dient der Untersuchung und Lésung der Probleme
bzw. der Auseinandersetzung mit der Themenstellung unter der generellen
Beachtung des “Roten Fadens®. Es werden die Grundlagen erarbeitet,
Losungsansatze geboten, entwickelt und erértert und anschlieBend die
Losungen bewertet.

Dabei ist es wichtig, das Problem durch methodisches Vorgehen zu unter-
suchen und zu l6sen. Einzelne Aspekte des Themas unter Beriicksichtigung
der unterschiedlichen Positionen verschiedener Autorinnen / Autoren sind
néher zu erlautern. Eine (abschlieRende) Diskussion und kritische Reflexion
der verschiedenen Angaben, Auffassungen, aber auch Ergebnisse sollte
nicht fehlen.

Bei Abschlussarbeiten mit hohem praktischem Bezug kann eine Zweiteilung
in einen allgemeinen Teil (theoretische Grundlagen) und einen besonderen
Teil (praktische Losung des Problems) vorgenommen werden.

Fir die Gliederung des Hauptteiles existieren darliber hinaus verschiedene
Moglichkeiten, nach denen vorgegangen werden kann:



Allgemeine und inhaltliche Empfehlungen

Gliederung vom Allgemeinen (Bekannten) zum Besonderen

chronologische Gliederung (nach dem zeitlichen Ablauf eines Ge-
schehens)

Gliederung nach Ursache und Wirkung (oder umgekehrt)
diskursive Gliederung (vergleichende oder gegeniiberstellende)
induktive Gliederung (vom Beweis oder Beispiel zur Theorie fihrend)

deduktive Gliederung (umgekehrt von der Theorie zur Anwendung
fihrend)

Welche Variante in der eigenen Arbeit zur Anwendung kommt, hé&ngt
malfigeblich vom Thema und der Methodik ab.

Abstraktes Beispiel einer Gliederung vom Allgemeinen zum Speziellen:

Nennung Problematik
allgemeine Grundlagen
spezielle Grundlagen
allgemeine Losungen
spezielle Losungen

Lésung des Problems

Spatestens wenn die Arbeit vollstandig geschrieben ist — idealerweise aber
nach jedem Kapitel — ist es ratsam, die einzelnen Abschnitte auf diese ab-
strakte Gliederung hin zu Uberprifen und notfalls zu korrigieren oder Ab-
schnitte umzustellen.

AuRBerdem ist die inhaltliche Abgeschlossenheit eines Kapitels zu beachten.
Es sollten keine Fragen zu Einzelaspekten offen bleiben und das Kapitel in
sich sollte ein runder, Ubersichtlicher Text sein und auf dem vorhergehenden
Teil aufbauen. Die Uberschrift muss thematisch die Inhalte der einbezogenen
Unterpunkte umfassen.

In jedem Kapitel darf nur das als bekannt vorausgesetzt werden, was vorher
zitiert bzw. definiert wurde; es dirfen keinesfalls Begriffe verwendet werden,
die erst in der Folge definiert werden. Im Interesse der Lesbarkeit der Arbeit
sollen langwierige, einleitende Begriffsdiskussionen im Allgemeinen vermie-
den werden. Es sollte der Versuch unternommen werden, Begriffe im unmit-

telbaren Kontext mit zugehoérigen inhaltlichen Ausfiihrungen zu definieren.
Keinesfalls zuléssig ist ein Aufbau der Arbeit, bei dem zunachst samtliche
wesentliche Begriffe erdrtert werden, auch wenn manche davon erst gegen
Ende der Arbeit Verwendung finden.
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Der letzte Abschnitt, der Schluss oder die Zusammenfassung, dient der
nochmaligen kurzen Darstellung der wichtigsten Ergebnisse der Arbeit und
kann auch fir einen Ausblick oder weiterfihrende aufgeworfene Fragen /
Problemstellungen genutzt werden. Zum Beispiel: Konnte die Fragestellung
(s. Einleitung) zufriedenstellend bearbeitet werden? Dabei wird der Kreis zur
Einleitung eventuell durch eine zusammenfassende Beantwortung der Frage
geschlossen. Schlussfolgerungen aus den erzielten Ergebnissen auf die in
der Einleitung festgelegte Problem- oder Themenstellung missen gezogen
werden.

Bleiben Lucken bzw. offene Fragen, die weitere Forschung erfordern, so ist
darauf bei der Ausfilhrung des Textteiles der Arbeit hinzuweisen.



IV. Stil und Form

Von der Seminararbeit bis hin zur Dissertation gibt es unterschiedliche For-
men von wissenschaftlichen Arbeiten. Der grundsatzliche Aufbau bzw. die

Strukturierung bleibt aber immer gleich.

Bestandteil

Titelblatt

Eidesstattliche
Erklarung

Danksagung

Vorbemerkung

Kurzfassung

Abstract

Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis

Tabellenverzeichnis

Abkiirzungs- und
Symbolverzeichnis

Hauptteil

Literaturverzeichnis

Judikaturverzeichnis

Linkverzeichnis

Konsultations-
verzeichnis

Glossar

Anhang

Notwendigkeit

Zwingend (BA, MP,
MA)

nach Bedarf

nach Bedarf

nach Bedarf

zwingend

zwingend

zwingend

zwingend

zwingend

nach Bedarf

zwingend

zwingend

nach Bedarf

nach Bedarf

nach Bedarf

nach Bedarf

nach Bedarf

Seiten-
nummerierung

ohne

ohne

ohne

ohne

ohne

ohne

Romisch: Beginnend bei |

RAmisch: Fortsetzung

RAmisch: Fortsetzung

ROmisch: Fortsetzung

Arabisch: Beginnend bei 1

Arabisch: Fortsetzung

Arabisch: Fortsetzung

Arabisch: Fortsetzung

Arabisch: Fortsetzung

Arabisch: Fortsetzung

Arabisch: Fortsetzung

Siehe

Kapitel

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

07-Dez-2016
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1. Titelblatt

Das Institut fir Baubetrieb und Bauwirtschaft bietet den Studierenden eine
Formatvorlage an, die zwingend anzuwenden ist. Sie kann bei dem be-
treuenden Assistenten und auch von der Institutshomepage® in digitaler Form
bezogen werden.

i B1B|W

IETITLIT FUR BALIETRES UND BALAMRTSOHAFT

MASTERARBEIT

TITEL DER AREEIT

Hachrars Voars

Vergaiugt am
st MO Emsbminiet wnd Bauwitahan.

Babrmanr
Univ-Fraf, Gr.4ng. Varrame Hachoame

Mitoatwesndar Aaatatent

Bigldng. Vorrare Hachears

Semram 18 Revamee 2018

Bild 11l-1: Titelblatt fiir Abschlussarbeiten

6 https://www.tugraz.at/institute/bbw/lehre/organisatorisches/

18 07-Dez-2016



Stil und Form

2. Eidesstattliche Erklarung

Der Autor hat mit der eidesstattlichen Erklarung bei einer Bachelorarbeit,
Masterarbeit und Dissertation zu bestétigen, dass diese Arbeit den Anspruch
an eine wissenschaftliche Arbeit erflllt und von ihm selbst verfasst worden
ist.

Die Erklarung folgt auf der Seite nach dem Titelblatt und ist mit Ort, Datum
und Unterschrift zu vervollstandigen:

EIDESSTATTLICHE ERKLARUNG

lich erkldre an Eldes stait, dass Ich die vorllegende Arbell selbstsiandlg
werfasst, andere als die angegebanen Quellen™fsmittel nichi benutzt,
urd die den benutrien Cuwsllen wirtich und inhaltlich eninommenen
‘Etellen als soikche kenntich gemacht habe.

i3raz, am

{unterschft

STATUTORY DECLARATION

I declare that | hawe authored thie thesks Indepandently, that | have nat
used other than the declared sources J resources, and that | have explic-
[Ely mariced all makerial which has been quoted efiher Iterally or by con-
fent from e used Gources.

dabe signature)

Anmerkung

In der vomlegenden Masterarbet wird auf eine Aufzahlung belder Ge-
sChizciter gder @e Verbindung bekler Geschiechier In einem Yot zu-
qgunsten einer L e Textes Es soll @n
dieser Sielle |edoch ausdricklich festgenatten werden, dase allpemaing
2l 1gen 10r beioe Ter gielcnermaken Iu Ver-

stehen sind.

BB

Bild Ill-2: Eidesstattliche Erklarung
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3. Danksagung

Eine Danksagung sollte nicht mehr als eine Seite umfassen.
Es kdnnen beispielsweise
e die Quelle(n) einer eventuellen Unterstlitzung,

e Kollegeninnen oder Institutionen auf3erhalb der Universitat, die mit
Daten, Unterlagen oder Hilfe zum Gelingen der Arbeit beigetragen
haben,

e Studentinnen und Mitarbeiterlnnen der Universitat, die mit Daten,
Unterlagen oder Hilfe zum Gelingen der Arbeit beigetragen haben

e oder die Familie
benannt werden.

Es endet wieder mit Ort und Datum sowie dem Namen des Verfassers / der
Verfasserin (auch: Der Verfasser / Die Verfasserin).

4. Vorbemerkungen / Vorwort

Die Vorbemerkungen sind nicht zwingender Bestandteil einer wissen-
schaftlichen Arbeit. Es ist der richtige Ort, um Motivationen fur die Wahl des
Themas offen zu legen, Begleitumstande zu schildern und Eingrenzungen
des Themas darzustellen.

5. Kurzfassung

Fir wissenschaftliche Arbeiten sind Kurzfassungen ein wesentlicher Be-
standteil einer Arbeit — das Aushangeschild. Diese sind nach Fertigstellung
der Arbeit in deutscher und englischer Sprache im TUG-Online einzugeben
und zusatzlich mit der Arbeit einzureichen.

Eine Kurzfassung sollte kurz sein und prazise beschreiben, was in der Arbeit
mit welchem Ergebnis untersucht wurde. Der Leser — namlich der
Unbeteiligte — soll in Klrze erfahren, was ihn beim Lesen des gesamten
Werkes erwartet.

Die Autorin / der Autor der Arbeit erstellt die Kurzfassung zur Dokumentation
der eigenen Abschlussarbeit an der TU Graz. Die Kurzfassung muss
unabhangig von der Arbeit verstandlich sein und darf deshalb keine Verweise
auf Berichtsteile enthalten.



Diese Kurzfassung wird dann in das TUG-Online System transferiert und ist
vom betreuenden Professor vor der Prifung freizugeben. Dieser Text ist samt
den Ubrigen Daten in der Detailansicht fur anonyme Benutzer im Internet
einsehbar. Es sollten das Ergebnis, die Methoden, die Neuheiten und die
maoglichen Anwendungen in der Praxis, welche sich aus der Arbeit ergeben
haben, deutlich betont werden. Zu beachten ist, dass auch bei einer
~gesperrten® Arbeit die zugehorige Kurzfassung freigegeben und weltweit
zuganglich ist.

Der Text darf hochstens 2600 Zeichen (inkl. Leerzeichen) umfassen. Alle
weiteren Zeichen werden abgeschnitten.

6. Abstract

Die Kurzfassung wird im Abstract nach den gleichen Regeln ins Englische
Ubersetzt. Der Text in Englisch darf ebenfalls héchstens 2.600 Zeichen (inkl.
Leerzeichen) nicht Uberschreiten. Alle weiteren Zeichen werden im TUG-
online System abgeschnitten.

7. Inhaltsverzeichnis

Beim Inhaltsverzeichnis beginnt die romische Seitennummerierung. Es ent-
halt alle Verzeichnisse, Kapitel bzw. Uberschriften (identisch zu jenen, die
sich im Text befinden) und Anhange mit den dazugehdrigen Seitenangaben.
Als Gliederungssystem bietet sich das Zahlensystem an; verschiedene
Gliederungstiefen werden unterschiedlich weit eingerickt, welche bei der
digitalen Vorlage des Institutes automatisch voreingestellt sind.

Es sollte vermieden werden, mehr als drei Uberschriftsebenen zu verwenden,
da die Untergliederungen sonst ausufern, was die Verstandlichkeit verringert.
AulRerdem sollte darauf geachtet werden, dass zu jedem Oberpunkt
mindestens zwei Unterpunkte existieren. Andernfalls ist die Gliederung zu
Uberdenken.

Hinweis flr die Ausarbeitung:

Microsoft Word und andere Textverarbeitungsprogramme (z.B. LaTeX,
Frame Maker) bieten die Mdglichkeit, automatische Inhalts-, Abbildungs- und
Tabellenverzeichnisse zu erstellen. Dies ist nicht nur bei der ersten Er-
stellung, sondern speziell auch bei der inhaltlichen Veranderung oder sei-
tenmaBigen Verschiebung von Uberschriften, Bildern und Graphiken sowie
Tabellen vorteilhaft.

07-Dez-2016
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Inhaltsverzeichnis

1 Einleitung

2 Kapitel 1

21 Uberschrift 2 kann iiber die gesamte Breite gehen ..o
241 OBErSCRI 3 o
212 Uberschifl 3 e

22 Uberschifl 2 ...t
221 Ubersthiifl 3 o

3 Kapitel 2
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A Uberschifl 2. e
G341 Uberschifl 3 oo
312 OBErsChI 3 oo
T B T 1= 0ot 1 SO SS R

A Anhang 1 Ebene 1
A1 Anhang 1 EDENE 2. e e

Glossar

Literaturverzeichnis

Bild 111-3: Beispiel eines Inhaltsverzeichnisses

B Whohoem

10

13
13

14

15



8. Abbildungsverzeichnis

Jede Abbildung in einer wissenschaftlichen Arbeit bekommt eine fortlaufende
Nummerierung: Diese sind im Abbildungsverzeichnis aufzunehmen und mit
der dazugehdrigen Seitenangabe zu versehen.

Im Abbildungsverzeichnis finden sich die Nummerierung des Abbildes (,Bild
2.2%), der Titel der Abbildung (,Zusammenspiel von Kranen®) und die Seite,
auf der die Abbildung im Inhaltsteil zu finden ist (,9%).

Die Quelle der Entnahme ist im Abbildungsverzeichnis (im Gegensatz zur
Beschriftung der Abbildung im Inhaltsteil) nicht aufzufhren.

07-Dez-2016
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Abbildungsverzeichnis

Bild 2.1 Naz am Weg zum Glockner, wo es sehr schon, aber durchaus

auch mal ein bisschen kalt sein kann. ... B
Bild 2.2 In der Sonne am Hochtor ... 9
Bild 2.3 Pinky und der Brain, meine kleinen Freunde -} .........ccoiiicen e 10
Bild 2.4 Test NUMMEr VIS ... e e e ih
Bild 2.5 Winterlandschaft...........cooooii ih

Bild 1ll-4: Beispiel eines Abbildungsverzeichnisses

9. Tabellenverzeichnis

Die eingefugten Tabellen des Textteiles werden im Tabellenverzeichnis unter
der dazugehorigen Angabe der Seitenzahl angefuhrt. Im Tabellenverzeichnis
finden sich die Nummerierung der Tabelle (,Tabelle 2.1:), der Titel der
Tabelle (,Kostenstruktur®) und die Seite, auf der die Tabelle im Inhaltsteil zu

finden ist (,12%), analog zum Abbildungsverzeichnis.

Beispiel:

Tabelle 2.1: KOStENSIIUKLUN .......coiuieii e 12
Tabelle 2.2: Gegeniberstellung Soll-Ist-Kosten..............cccc.cocevieeenns 13
Tabelle 2.3: ABC-ANAIYSE ...ccoivii i 14
Tabelle 2.4: Aufschliusselung der Kosten...........c.ccoooiiiiiiicniennn. 15
\ 10. Abkurzungs- und Symbolverzeichnis

In das Abkirzungsverzeichnis werden alle im Text verwendeten Abkur-
zungen (alphabetisch gereiht) aufgenommen und (mit einem Tabulator von

rund 3 cm getrennt) erklart.

In das Abklrzungsverzeichnis sind nur Abklrzungen einzutragen, die nicht
gelaufig sind. So gehéren ,etc.”, ,vgl., ,z.B.“, ,ggfs.“ und ahnliche gelaufige
Standardabkirzungen’ nicht in dieses Verzeichnis, auch wenn diese Ab-

kirzungen in der Arbeit verwendet wurden.

7 Welche Abkiirzungen dazu gehéren, ist z.B. dem aktuellen Duden zu entnehmen.




Die von Friedl / Loebenstein® herausgegebenen Abkurzungs- und Zitierregeln
der Osterreichischen Rechtssprache und europarechtlicher Rechtsquellen
(AZR) dienen als mogliche Anlehnung. Diese Literatur ist in der
Institutshibliothek verfigbar. Nicht enthaltene Abkirzungen konnen nach den
dort aufgestellten Regeln eigenstandig gebildet werden.

Falls Abklrzungen in der Form von ,usw” oder ,zB“ im Gegensatz zu ,usw.*
oder ,z.B." ausgefihrt werden, so sind diese in der gesamten Arbeit stringent
einzusetzen.

Worter, die als Abklrzung verwendet werden, missen bei ihrer Erstverwen-
dung im Text vollstdndig ausgeschrieben werden und als Ergénzung in
Klammern die Abkirzung erhalten:

Beispiel: ,,...im Projektmanagement (PM) sind die Aufgaben folgender
malen verteilt...”

Abkirzungen werden nicht gebeugt und der Plural durch Anhangen der
jeweiligen Endungen gebildet:

Beispiel: ,,Urteil des OGH*, nicht: ,Urteil des OGHs"
JHKMUs", ,AGs*, ,GmbHs"

Bei Arbeiten mit mathematischer oder statistischer Ausfiihrung kann es
sinnvoll sein, ein gesondertes Symbolverzeichnis anzulegen.

Alle Verzeichnisse werden fortlaufend mit rémischen Ziffern als Sei-
tennummerierung versehen!

8 FRIEDEL, G. u. LOEBENSTEIN, H.: AZR - Abkiirzungs- und Zitierregeln der 6sterreichischen Rechtssprache.
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11. Haupttext

Beim Verfassen eines wissenschaftlichen Textes kommt es in erster Linie auf
den Inhalt an. Dieser sollte, wie im Folgenden beschrieben, moglichst
sachlicher Natur sein. Eine visuell ansprechende Einbettung von
Abbildungen u.A. in den Text hilft dabei, diesen besser zu verstehen.

11.1. Schreibweise und Stil

In einer wissenschaftlichen Arbeit sollen der Stil und die Darstellungsweise
referierend sein, d.h. sachlich, rational und objektiv (siehe Kapitel II.1.
Grundséatze wissenschaftlicher Arbeit und Verantwortlichkeit) ohne Ver-
wendung von umgangssprachlichen Ausdricken. Woérter wie ,leicht ersicht-
lich, ,natlrlich® und ,selbstverstandlich“ sind subjektiver Natur und wider-
sprechen dem Anspruch der Objektivitat. Banalitaten, Ausschmuickungen,
Ubertreibungen, Superlative, Fiillwérter und unbegriindete Werturteile haben
ebenso zu unterbleiben.

Formulierungen wie ,nie“, ,immer®, ,alle“ sind mit Vorsicht zu genief3en, da
sie schwer beweisbar sind. Die ,lch®-, ,Wir“-, ,Uns" oder ,man“-Form sollte
vermieden werden und stattdessen durch einen unpersonlichen Stil ersetzt
werden.

Beispiel: ,es wurde festgestellt”,
,bei der Untersuchung stellte sich heraus*”

Ausdriicke wie ,nach Meinung des Verfassers® sollten ebenfalls sparsam
verwendet werden. Besonderes Augenmerk ist auf gute Lesbarkeit und
Verstandlichkeit zu legen, ohne dabei Konzessionen an die Exaktheit der
Darstellung zu machen. Auf Schachtelsatze und eine stereotype Abfolge von
kurzen Hauptséatzen sollte verzichtet werden.

Ausdruck von Unsicherheit oder Unwissenheit sind die sogenannten ,Angst-
worter” wie ,wohl“ - fast — ,irgendwie” - ,an und fur sich” - ,gewissermallen®
und dementsprechend zu vermeiden.

Das Gleiche gilt fur Fullworter wie ,eigentlich® — ,auch® — ,so* —
,hormalerweise”, welche nicht zum eigentlichen Sinn beitragen und daher
ebenso zu vermeiden sind.

Alle Fachbegriffe, deren Wissen beim Leser nicht vorausgesetzt werden
kann, missen beispielsweise in einem Glossar erklart werden.

Wenn zwei Schreibvarianten moglich sind, wie beispielsweise bei ,Potential®
und ,Potenzial®, so ist eine davon zu wahlen und fiir den Rest der Arbeit
stringent beizubehalten.



Stil und Form

Um den Lesefluss nicht unnétig zu stéren, kdnnen zuséatzliche inhaltliche oder
fachliche Angaben in FulRnoten gesetzt werden, ebenso kurze erlauternde
Passagen, die tber das eigentliche Thema hinausgehen, dem Verfasser aber
wichtig erscheinen. Entscheidend ist, dass der Haupttext verstandlich bleibt,
auch wenn die FuB3note nicht gelesen wird.

11.2. Uberschriften, Umbriiche und Abkirzungen

In den Uberschriften ist generell von Verweisen und FuRnoten abzusehen.
Sollte eine Uberschrift weiteren Klarungsbedarf erfordern, ist dieser im direkt
darauffolgenden Text zu anzugeben.

Uberschriften sollten weitestgehend selbsterklarend sein. Alle verwendeten
(auch géngige) Abkirzungen sind immer auszuschreiben (einzige Ausnahme
sind Gesetze und Normen), und im Abkirzungsverzeichnis festzuhalten.
Abkirzungen werden bei deren erster Verwendung erklart bzw.
ausgeschrieben und behalten fir den Rest des Textes ihre Gultigkeit und sind
nicht mehr zu erklaren.

Beispiel:
Das Institut fir Baubetrieb und Bauwirtschaft (kurz: iBBW) befasst sich... —

Im Rahmen der Vorlesungen, welche von Lehrbeauftragten des iBBW
gehalten werden, ...

Um ein einheitliches Bild der verschiedenen Arbeiten zu gewahrleisten, ist
in jedem Fall die automatische Silbentrennung zu aktivieren.

BB |W
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11.3. Anwendung verschiedener Satzzeichen

Bei Bindestrichen, Gedankenstrichen, Leerzeichen und Hochzahlen ist auf
deren korrekte Abfolge zu achten.

,Vor- und Nachteil*
...,Monte-Carlo-Simulation — Verteilungsfunktion fir Aufwandswerte
bei Schalarbeiten®...

Bei Zahlen und angehangten Einheiten wird der Einsatz von ,geschuitzten
Leerzeichen® mit ,Strg+Shift+Leertaste” empfohlen. Dadurch wird ein
zufélliger Zeilenumbruch und eine dadurch entstehende schlechtere
Lesbarkeit verhindert.®

Beispiele:

,12m3*
Ausnahmen ohne Leerzeichen: ,20%-Klausel” und ,10%ige“

Im Zweifelsfall bzw. bei Unklarheiten unter den SI-Einheiten nachsehen
(www. http://www.bipm.org/en/publications/si-brochure/)

9 Zwischen einem Punkt und einer FuBnotenzahl wird kein Leerzeichen gesetzt.



11.4. Tabellen und Abbildungen

Tabellen und Grafiken stellen grundsétzlich ein Mittel zur ansprechenden und
abwechslungsreichen Gestaltung von Texten dar. Eine malvolle Ver-
wendung dieser Instrumente bei Themenstellungen, die dafiir geeignet sind,
kann daher nur angeregt werden. Tabellen und Grafiken dirfen jedoch nicht
als reine Platzfuller verwendet werden und konnen auch in keinem Fall einen
Ausgleich fir mangelnden Inhalt darstellen, sie besitzen lediglich eine
erganzende Funktion.

Folgende Formen kdnnen zur Anwendung kommen und sind besonders fur
die Darstellung folgender Inhalte geeignet:

e Organigramme: Darstellung von Beziehungen, Organisationen

e Diagramme: Darstellung von zusammenhangenden Daten, Sach-
verhalten oder Informationen

e Fotos/Bilder: Darstellung von Beispielen

e Tabellen: Darstellung von Aufzahlungen, Zahlendaten

Bei der Erstellung von Grafiken und Tabellen sollten ein paar optische
Grundsatze beachtet werden, die die Lesbarkeit und Verstandlichkeit
erhdhen: Grellbunte Farben sollten vermieden werden und stattdessen bei-
spielsweise Pastelltdne bevorzugt werden. Bei der Farbgebung ist zusétzlich
darauf zu achten, ausreichend Kontrast in den einzelnen Farbabstufungen
anzulegen — dies gewabhrleistet die Lesbarkeit auch nach Anfertigung einer
(mehrmaligen) Kopie.

Jede Abbildung, Tabelle oder Formel, die innerhalb einer wissenschaftlichen
Arbeit verwendet wird, muss nummeriert werden. Es kann frei gewahlt
werden, ob die Nummerierung durchgangig durch die gesamte Arbeit erfolgt
oder ob Kapitelnummern mit einzubeziehen sind, da dies die Orientierung ftr
den Leser erleichtern kann. Die dritte Abbildung im zweiten Kapitel wirde
also Abbildung 2-3 heiRen. Unabdingbar ist jedoch eine konsequent
einheitliche Art der Nummerierung.

Die Unterschrift einer Abbildung sollte selbsterklarend sein. Der Leser muss
die Abbildung auch herausgeldst aus dem Text nur anhand der zugehdrigen
Unterschrift verstehen kénnen. Trotzdem dirfen Abbildungen, Tabellen und
Formeln niemals alleine stehen. Im Text muss hinweisend erwéhnt werden
(mdglichst noch auf derselben Seite), welche Informationen mit der folgenden
Abbildung vermittelt werden sollen bzw. worin der Zweck der Abbildung
besteht.

Wenn Abbildungen und Tabellen keine eigenen Darstellungen enthalten,
sondern fremden Quellen entnommen sind, sind sie in ihrem Titel ent-
sprechend mit Kurzbeleg als Zitat zu kennzeichnen. Ausfiihrliche Hinweise
folgen in Kapitel IV. Zitieren.
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GrolRere tabellarische, algorithmische oder graphische Darstellungen, die zur
lllustration (Beispiel) dienen, sind als Anhang beizuschlieBen. Ebenso
umfangreichere Auszlige aus Gesetzen, Verordnungen, Judikaten etc. Im
Text sind erforderlichenfalls entsprechende Hinweise anzubringen.

Gedrehte Texte, welche zum Beispiel in Tabellen vorkommen kdnnen,
muissen immer von unten nach oben geschrieben und folglich von rechts
lesbar sein.

Beispiel:

richtig alsch

Dies ist ein Beispiel.
‘[a1dsiag

/

Beim Einfligen von Abbildungen bzw. Tabellen in Form von Bildformaten ist
dringend auf eine entsprechende Qualitat zu achten. Aus Powerpoint und
Excel kbnnen diese beispielsweise mithilfe der Funktion ,Einfligen als Bild
(erweiterte Metadatei)” eingefiigt werden.



11.5. Formeln

Die Nummerierung von Formeln sollte in eckigen Klammern am rechten
Seitenrand geschehen. Die Variablen der Formeln missen erklart werden,
entweder im Textfluss oder unter den Formeln. Oftmals bietet sich aus stilis-
tischen Griinden auch beides an. Gegebenenfalls wird ein Formelverzeichnis
hierfir angelegt.

Beispiel:

Die Summe der Lohnstunden } Lgsrp [Std] fur die Rohbauarbeiten
wird hier nach Glg. [1] berechnet. Dabei wird nach Addition der Ge-
samtdauer Dggs [d] mit der Dauer fur die Hauptbauzeit Dy, [d] der
Summe mit der maximalen Anzahl der Arbeitskrafte AKgppax [Std/N]
und der taglichen Arbeitszeit AZy [h/d] multipliziert und durch 2 geteilt.

1
ZLStd,STB =3 (DGES + DHP) ’ AKRB,MAX © AZpg [1]7°

1 HOFSTADLER, C.: Bauablaufplanung und Logistik im Baubetrieb; S. 60.
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12. Literaturverzeichnis

Hinweis fur die Ausarbeitung:

Man beachte die vom Institut zur Verfligung gestellte Word-Zitationsvor-
lage, die bei korrekt eingegebenen Quellen im Word-Quellenmanager die
Notation der Zitate im Literaturverzeichnis und im Flie3text tbernimmt! Die
Vorlage ist auf der Institutshomepage zu beziehen (www.bbw.tugraz.at ->
Lehre = Lehrbehelfe / Vorlagen).

Das Literaturverzeichnis enthélt — im Gegensatz zum Kurzbeleg in den Ful3-
noten — am Ende der schriftlichen Arbeit die gesammelten, vollstandigen
Quellenangaben.

Unter die Angabe der gesamten verwendeten Literatur fallt sowohl zitierte
Literatur als auch sonstige, nicht zitierte, aber fir die Erstellung der Arbeit
verwendete Literatur (z.B. bei Sekundéarzitaten).

Theoretisch gibt es ein Literaturverzeichnis, das die verwendete Literatur
enthélt und ein Quellenverzeichnis, welches lediglich die zitierte Literatur
beinhaltet. Je nach Umfang der wissenschaftlichen Arbeit sollen / kénnen
jedoch beide Verzeichnisse gemeinsam firmierend in einem Literaturver-
zeichnis dargestellt werden.

Es muss eine Ubereinstimmung der gesetzten FulRnote im Textteil und der
Angabe der Daten des Werks im Literaturverzeichnis beziglich Jahreszahl,
Namensschreibweise des Autors etc. bestehen.

Grundsatzlich sind die Zitate alphabetisch nach Autoren zu sortieren und
mehrere Werke eines Autors chronologisch nach Jahren.

Die eigentliche Darstellungsart einer Quelle sollte dem folgenden Muster
entsprechen:

e Autor(en) - Abschluss: Doppelpunkt, Trennung durch Semikolon
o Titel ggf. Untertitel - Abschluss: jeweils Punkt

o Auflage - Abschluss: Punkt

e Ort(e) - Abschluss: Punkt, Trennung durch Komma

e Verlag - Abschluss: Komma

e Jahr - Abschluss: Punkt

Beispiel:

LECHNER, H.: Worterbuch Bauprojektmanagement. 3. erw. u. neubearb.
Auflage. Graz. Technische Universitéat Graz, 2010.



Dabei gelten fur die einzelnen Angaben einige Grundregeln, unabhéngig von
der Erscheinungsart der Quelle:

Autor(en):

Prinzipiell sind alle Autoren mit vollstindigem Nachnamen und abgekirztem
Vornamen zu nennen. Mehrere Autoren werden jeweils nach dem Vornamen
durch ein Semikolon (;) voneinander getrennt. Bei mehr als 3 Autoren wird
jedoch nur der erste ausgeschrieben und die anderen durch die Abklrzungen
,=u.a.“ oder et al.“ ersetzt.

Titel:

Es ist der gesamte Titel inkl. aller Untertitel, Bandangaben und Serientitel zu
nennen.

Auflage:

Die Nennung der Auflage erfolgt erst ab der zweiten Auflage. Zuséatzliche
Hinweise wie ,neubearbeitet”, ,erganzt“ oder ,vollig Uberarbeitet” sind als
Abkurzung mit aufzufthren.

Ort(e):

Grundsatzlich sind alle in der Quelle angefihrten Verlagsorte zu nennen,
getrennt durch Beistriche. Bei mehr als drei Verlagsorten genulgt aber auch
hier die Nennung des ersten Ortes mit der Erganzung ,u.a.“ oder ,et al.”.

Verlag:

Der Verlag wird in seiner Kurzform genannt, ohne Zusatze wie ,GmbH" oder
.verlag. Bei sehr kleinen Auflagen koénnen auch die Bezeichnungen
.Eigenverlag” oder ,Selbstverlag“ aufscheinen.

Jahr:

Hier wird das Erscheinungsjahr der Quelle aufgeflihrt. Bei neuen Auflagen
das Jahr der aktuellen Ausgabe und nicht etwa das der Erstauflage.

Sind einige der erforderlichen Angaben vereinzelt nicht recherchierbar bzw.
unbekannt, kénnen diese durch die Abkilrzungen ,0.V. (ohne Verfasser)®,
,0.0. (ohne Ort)4, ,0.A. (ohne Angabe des Verlages)“ oder ,0.J. (ohne Jahr)*
ersetzt werden.

Einige technische Details beziglich der vorkommenden Elemente und
Formalismen mussen jedoch, nach der Art der verarbeiteten Literatur dif-
ferenziert, erklart werden.
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Die nachfolgenden Hinweise gelten nur fir die Auflistung im Literatur-
verzeichnis. Die im Textteil erforderliche Nennung der Quellen (Kurz-
beleg) wird in Kapitel IV.3.1. Zitiertechnik: Kurzbelegung in Fu3noten
naher erlautert!

12.1. Monographien und sonstige selbstandige Veroffent-
lichungen

NACHNAME, abgekirzter Vorname.: Titel. Auflage. Ort. Verlag, Jahr.

Autor: Die Quellenangabe erfolgt mit gro3geschriebenen Nachnamen
des Verfassers und den mit einem Beistrich (,) abgetrennten
ersten Buchstaben des Vornamens als Abkirzung. Abschluss:
Doppelpunkt

Titel: Genaue Angabe des Titels der Quelle; Abschluss durch Punkt.
Ggf. Nennung des Untertitels; Abschluss ebenfalls durch Punkt.

Auflage: Die Angabe der Auflage erfolgt nicht bei Erstauflagen; Muster:
»2. Aufl.", 3., neubearb. Aufl.", ,4., vollig neubearb. Aufl."; Ab-
schluss durch Punkt.

Ort: Ort(e) des Verlages; mehrere Orte werden durch Komma ge-
trennt. Muster: ,Mannheim, Wien, Zirich" oder ,Mannheim et
al."; Abschluss durch Punkt.

Verlag: Name des Verlages; Abschluss durch Komma.
Jahr: Jahr der Erscheinung; Abschluss durch Punkt.
Beispiele:

HOFSTADLER, C.: Bauablaufplanung und Logistik im Baubetrieb.
Berlin, Heidelberg, New York. Springer, 2007.

THEISEN, M.: Wissenschaftliches Arbeiten. Technik, Methodik, Form.
13. Auflage. Miinchen. Vahlen, 2006.

BAUER, H.: Baubetrieb 1. Einfihrung, Rahmenbedingungen, Bauver-
fahren. Berlin, Heidelberg, New York. Springer, 1992.

HECK, D.; FELLENDORF, M.; REITER, T.: Marktanalyse von Mischan-
lagen. Graz. Verlag der Technischen Universitat Graz, 2007.

34 07-Dez-2016



12.2. Beitrage in Sammelwerken

NACHNAME, abgekirzter Vorname.: Beitragstitel. In: Sammelwerkstitel.
(Band.) Hrsg.: Name Herausgeber 1; Name Herausgeber 2: Auflage. Ort.
Verlag, Jahr.

Autor: siehe Monographien

Beitragstitel: Genaue Angabe des Titels des Beitrages; Abschluss durch
Punkt.

Sammeltitel:  Einleitung durch ,In:" (plus Leerzeichen), Nennung des Ti-
tels des Sammelwerkes; Abschluss durch Punkt.

(Band:) Ggfs. Nummer / Bezeichnung des Bandes; Abschluss
durch Punkt.

Herausgeber: Einleitung durch ,Hrsg.:" (plus Leerzeichen), dann genaue
Angabe des / der Herausgeber (Name 1, abgek. Vorname.;
Name 2, abgek. Vorname.); Abschluss durch Doppelpunkt.

Auflage, Ort:  siehe Monographien

Verlag, Jahr:  siehe Monographien

Beispiel:

RAABER, N.: Zur Klassifizierung des Baugrundes im Bauvertrag. In:
Baubetrieb und Bauwirtschaft. Festschrift Prof. Gert Stadler. Hrsg.:
LECHNER, H.; HOFSTADLER, C.; NOSTLTHALLER, R.: Graz. Verlag
der Technischen Universitat Graz, 2004.
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12.3. Beitrage in Zeitschriften und Zeitungen

NACHNAME, abgekirzter Vorname.: Beitragstitel. In: Zeitschriftentitel, Band
/ Datum.

Autor: siehe Monographien

Beitragstitel: Genaue Angabe des Titels des Beitrages; Abschluss
durch Punkt.

Zeitschriftentitel: Einleitung durch ,,In:" (plus Leerzeichen), dann genaue
Angabe des Titels der Zeitschrift / Zeitung; Abschluss
durch Komma.

Band: Nummer / Bezeichnung des Zeitschriftenbandes, durch
Schragstrich vom Erscheinungsjahr getrennt; Muster:
,12/2007; oder Erscheinungsdatum der Zeitung; Muster:
,09.12.1992"; Abschluss durch Punkt.

Beispiele:

HOFSTADLER, C.: Anwendung eines Interaktionsdiagramms IDS im
Baubetrieb fiir Schalarbeiten. In: Osterreichische Bauzeitung, 08/2004.

BLECKEN, U.: Prinzip und Mdglichkeit der Fliel3fertigung in der maschi-
nellen Bauproduktion. In: Baumaschine und Bautechnik, 1/1965.



12.4.

Hochschulschriften und wissenschaftliche Arbeiten

NACHNAME, abgekiirzter Vorname.: Titel. Untertitel. Art der Arbeit. Ort.
Hochschule, Jahr.

Autor:

Titel:

siehe Monographien

Vollstandiger Titel; Abschluss durch Punkt

Art der Arbeit:  Diplomarbeit, Dissertation, Habilitation, unveroffentlichte

Dissertation, Masterarbeit, etc.; Abschluss durch Punkt.

Ort: siehe Monographien

Hochschule: Vollstandiger ausgeschriebener Name der Hochschule, an
der die Arbeit eingereicht wurde, Abschluss durch
Komma.

Jahr: siehe Monographien

Beispiel:

HOFSTADLER, C.: Wasserhaltung im Baubetrieb. Grundwasserab-
senkung - Verfahren und Kosten. Diplomarbeit. Graz. Technische Uni-
versitat Graz, 1995.
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13. Judikaturverzeichnis

Spielt bei einer wissenschaftlichen Arbeit die Analyse von Entscheidungen
von Verwaltungsbehorden und / oder Gerichten eine grof3e Rolle, empfiehlt
es sich, am Ende der Arbeit ein Judikaturverzeichnis anzufertigen. Dies sollte
hierarchisch nach der hochstgerichtlichen Entscheidung, dann den
Instanzenzug hinunter bis zur ersten Instanz aufgebaut sein.

Innerhalb der Gliederung erfolgt eine chronologische Reihung der Entschei-
dungen. Auch die Fundstellen dazu sind auszuweisen.

Beispielhaft:
Das Entscheidungsverzeichnis, sortiert nach ,,Gewicht®:
1) EUGH
2) Oberste Gerichte
3) Untergerichte
4) Vergabestellen/-amter (evtl. keine Gerichte!)

5) andere Gerichte

Und bei Gesetzes- und Normenverzeichnissen:
1) Bundesgesetze
2) Landesgesetze
3) Verordnungen

4) Normen



Ein Beispiel eines Aufbaues des Judikaturverzeichnis konnte so aussehen:

Judikaturverzeichnis

Zu jedem Urteil sind die Fundstelle sowie die Position(en) in der Diplomarbeit angefihrt.

| Européischer Gerichtshof

EuGH 10.02.1982, Rs C-76/81, ,SA Transporoute et Travaux”

* Www.eur-lex.europa.eu/de.. vveneeneneeeeee. FN 1478032
EuGH 22.06.1989, Rs C-103/88, ,,Fratelll Costanzo SpA
o WWW.BUM-IeX.eUropa.eu/de . ..o FN11,5.8

EuGH 18.06.1991, Rs C-295-89, ,,Impresa Dona’ Alfonso die Dona’ Alfonso & Figli*
. wwweur-lexeuropa eu/de... e .FN11,5.8

EuGH 16.10.1997, Rs C-304/96, ,Hera SpA”
o www.eur-lex.europa.eu/de.............cccooiiiiiiiiiiiicieeeeee e . FNC147 S0 41

EuGH 07.12.2000, Rs C-94/99, ,ARGE Gewasserschutz"
o www.eur-lex.europa.eu/de...............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiee e . FNU150, S.40

EuGH 27.11.2001, Rs C-285/99 und C-286/99, ,Impresa Lombardini SpA ua.”
. wwweur—lexeuropa eu/de.. .FN 147, 8. 41

EuGH 16.10.2003, Rs C-244/02, ,Kauppatalo Hansel Oy*“
* www.eur-lex.europa.eu/en.. e FNC161, S0 41

Oberster Gerichtshof

OGH 03.02.2000, 2 Ob 20/00f, ,Universitatsklinik Innsbruck*
*  www.ris.bka.gv.at ..
_.FN 51, S21 FN122 S 36 FN133 S 3? FN155 S 42 FN184 S 48

|Unabhﬁngiger Verwaltungssenat ‘

UVS Vorarlberg 11.10.2005, 314-023/E5-2005, ,Neubau Messesporthalle*
= www.ris.bka.gv.at ... FN 102, S.32; FN 103, S.33; FN 141, S.8

|Verfassungsgerichtshof ‘

VIGH 22.09.2003, B-1211/01, ,Autobuslinie 80A*
o WWWLHIS.DKE.GV.AE .o
FN 49, $.20; FN 127, $.37; FN 134, S.38; FN 140, $.8; FN 150, 5.40; FN 170 S.45

Bundesvergabeamt

BVA 16.06.2003, 09N-49/03-8, ,IT - Netzwerkkomponenten 2003

o www.bva.gv.at ... PN BT 81032
BVA 20.06.2003, 17N-46/03-34, ,ABA Karnische Region*
= www.bva.gv.at.. ..FN 140, S. 40
+ Sachs, Mlchael Hahnl Katharlna BVergSIg 17 78 BVA 20 06 2003, 17N-
46/03-34, ,ABA Karnische Region® .. T, ..FN 140, S. 40

Deutscher Bundesgerichtshof

BGH 18.05.2004, X ZB 7/04 (KG), ,Rudower Hohe"
« www.nzbau.de .. U e eeeneen. FNC1T 8,45

Bild I1I-5: Judikaturverzeichnis!!

1 STUCK, H.: Studien zur Angemessenheit von Preisen; S. 132.
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14. Linkverzeichnis

Soweit im Rahmen der Informationsbeschaffung das Internet herangezogen
wurde, ist neben dem Literaturverzeichnis zusatzlich ein Linkverzeichnis zu
erstellen. Hierin sollen Internetseiten aufgenommen werden, in denen un-
mittelbar mit der Themenstellung der Arbeit oder mit nah verwandten The-
mengebieten in Zusammenhang stehende Informationen enthalten sind.

Die Eintrdge werden von 1 an aufsteigend nummeriert und sollen neben der
Angabe der Unique Resource Locators (URL), Datum und Uhrzeit des Ab-
rufes enthalten.

Beispiel:

[1] http://lwww.bbw.tugraz.at, Datum des Zugriffs 03.04.2012, 16:35 Uhr.

15. Konsultationsverzeichnis

Wenn im Rahmen der Arbeit Fachgesprache gefuhrt werden, ist im Konsul-
tationsverzeichnis ein Verzeichnis der befragten Personen anzugeben. Dies
gilt auch fir Fachgesprache, die nicht explizit in der Arbeit zitiert werden.

Das Verzeichnis soll zu jedem Fachgesprach folgende Angaben enthalten
(nach Rucksprache mit der interviewten Person bzw. Firma):

e Name, Adresse, Telefonnummer, E-Mail bzw. weitere Kontaktdaten
e Firma oder Institut und Position der befragten Person
e Kurze stichwortartige Angabe der besprochenen Themen

e Datum, an dem das Gesprach geftihrt wurde

16. Glossar

Das Glossar listet die Terminologie (Begriffe, Bezeichnungen, ...) der Fach-
sprache oder eines Sachgebietes mit begrifflich-sachlichen Definitionen, die
deren eindeutiges Verstandnis sichern sollen. Es ist alphabetisch anzulegen.



17.

Anhang

Im Anhang / Appendix soll das (eigene) Quellenmaterial oder Ahnliches, das
im eigentlichen Haupttext stéren wirde und nicht in Ful3noten passt, der
Arbeit beigefuigt werden. Im Anhang kénnen auch Screenshots der zitierten
Internetquellen, die als Informationsmedium als direkte Literaturquelle be-
nutzt wurden, fiir eine bessere Uberpriifbarkeit abgelegt werden.

Weitere Inhalte kbnnen sein:

Statistiken / umfangreiche Tabellen

Eigene Interviews

Relevante Passagen aus verwendeten Rechtsquellen
Muster

Formulare

(groRRformatige) Plane

Die Nummerierung der einzelnen Anhange erfolgt mit rémischen Zahlen, die
Seitenzahlen bleiben jedoch fortlaufend arabisch.
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Die wissenschaftliche Arbeit muss jene Angaben enthalten, die die Nach-
prifung und Nachvollziehbarkeit ermdglichen, ob aufgestellte Hypothesen
falsch oder richtig und geeignet sind, die Auseinandersetzung in der
wissenschaftlichen Offentlichkeit fortzusetzen.

Vorwegzunehmen ist, dass es sich bei der Website www.wikipedia.org um
keine zuverlassige Quelle handelt. Dementsprechend wird Wikipedia NICHT
als zitierfahige Quelle akzeptiert.

1. Zitierpflicht und Zitierfahigkeit

Zitierpflicht:

Durch Zitate weist der Autor in seiner Arbeit auf den Zusammenhang mit dem
Gedankengut anderer Autoren hin. Jede Verwendung von fremdem
Gedankengut ist durch eine genaue Quellenangabe deutlich an Ort und Stelle
zu vermerken. Andernfalls handelt es sich um ein Plagiat, d.h. die Anmal3ung
geistiger Urheberschaft, was als gravierendes wissenschaftliches
Fehlverhalten gilt und entsprechend geahndet wird. (z.B. durch Zu-
rickweisung der Arbeit ohne Mdglichkeit der Nachbesserung'?). Werden
Zitate zwar kenntlich gemacht, aber besteht die Arbeit nur aus einer bloRen
Aneinanderreihung von Zitaten, handelt es sich ebenfalls nicht um eine
wissenschaftliche Arbeit.

Zitierfahigkeit:

Zitierfahig sind grundsatzlich alle Quellen, die allgemein zugéanglich sind und
Uberpruft werden kénnen. Fur eine wissenschaftliche Arbeit sollte jedoch die
Qualitéat der Quellen in Bezug auf ihre Zitierwlrdigkeit sorgféltig gepruift
werden. Publikumszeitschriften zum Beispiel gehdéren zum nicht
zitierwiirdigen Material, obwohl veréffentlicht und damit zugénglich. Vielen
dieser Veroffentlichungen fehlt jedoch der wissenschaftliche Anspruch, wie
z.B. objektive Berichterstattung oder Nachprifbarkeit.

Die zitation unveroffentlichter Quellen (z.B. statistisches Material von Unter-
nehmen, interne Arbeitspapiere) erfolgt nach Absprache mit dem Betreuer
und mit dem eventuell beteiligten Unternehmen. Unabhangig davon sind die
betreffenden Dokumente entweder im Anhang oder im Literaturordner (siehe
Kapitel 11.2.3. Literaturrecherche und -verwaltung) mit der Arbeit ein-
zureichen.

12 Ethik-Kodex der TU Graz, 2015



2. Zitatformen

Beim Zitieren wird zwischen zwei Formen unterschieden. Zum einen gibt es
das wortliche Zitat, in welchem der genaue Wortlaut (inklusive eventueller
Rechtschreibfehler) wiedergegeben wird. Andererseits gibt es das
sinngemalie Zitat, mit welchem man gewissermalf3en den entlehnten Sinn in
eigene Worte fasst.

2.1. Wortliches Zitat

Ein wortliches Zitat wird im Fliel3text in doppelte Anfiihrungsstriche gesetzt.
Die Ubernahme erfolgt originalgetreu inkl. eventueller (Rechtschreib-)Fehler
und Hervorhebungen wie Fettdruck, Kursivschrift, Unterstreichungen etc.

Beispiel:
Originaltext:

Die Ferfahrensweisen im Projektmanagement werden in sehr vielen
universitéaren Studiengéngen im Ingenieur-, Wirtschafts- und Informa-
tikbereich Grundkentnisse des Projektmanagements zu vermitteln.

Zitat:

,Die Ferfahrensweisen im Projektmanagement werden in sehr vielen
universitaren Studiengéngen im Ingenieur-, Wirtschafts- und Informa-
tikbereich Grundkentnisse des Projektmanagements zu vermitteln.”

Bei fremdsprachigen Zitaten — auf3er Englisch — ist dem Zitat eine wortliche
Ubersetzung ins Deutsche unter Angabe des Ubersetzers, z.B. in einer
FulRnote, beizuflgen.

Auslassungen in einem Zitat (d.h. die Nicht-Wiedergabe aller Worter und /
oder Satze aus einer Textpassage) sind deutlich durch drei in eckige Klam-
mern gesetzte Punkte ,[...]* kenntlich zu machen.

Eingefligte Erlauterungen des Verfassers sind ebenfalls in eckige Klammern
zu setzen, erganzt durch den Zusatz ,Anm. d. Verf.“ oder ,d. V.“ oder mit den
Initialen des Verfassers.

Beispiel:

,In diesem Jahr [1808; Anm. d. Verf.] wurde seine [Goethes; d. V.] Tra-
gbdie veroffentlicht.”

Am Ende des Zitats, nach den abschlieBenden Anfiihrungszeichen, folgt die
hochgestellte Fu3notennummer.

07-Dez-2016
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Beispiel:
Originaltext:

Die Produktionslogistik am Bau wird auch als Baustellenlogistik be-
zeichnet und beschaftigt sich mit der Planung der Transporte innerhalb
der Lagerflachen der Baustelle und des Bauwerks. Der Ubergang von
der Beschaffungslogistik zur Produktionslogistik erfolgt auf den Anliefer-
ungsflachen. 3

Zitat:

,Die Produktionslogistik am Bau wird auch als Baustellenlogistik be-
zeichnet [...]. Der Ubergang von der Beschaffungslogistik zur Produkti-
onslogistik erfolgt auf den Anlieferungsfldchen.”**

Die Zielsetzung eines wortlichen Zitates besteht in den eindeutigen Her-
vorhebungen einer fiur die Arbeit bedeutsamen Aussage. Es ist daher nur
dann wortlich zu zitieren, wenn der genaue Wortlaut wichtig ist oder der Stil
des Originals erhalten werden soll. Jedes wortliche Zitat ist daraufhin zu
Uberprifen, ob es im Zusammenhang der Arbeit denjenigen Gedanken des
Verfassers richtig wiedergibt, den es auch in seiner urspringlichen Text-
umgebung verfolgt (Sinnzusammenhang).

2.2. Sinngemales Zitat

Sinngeméale Zitate (auch indirekte Zitate genannt) werden im Flief3text nicht
in Anflhrungsstriche gesetzt. Sinngemal3e Zitate geben Meinungen und
Ausflihrungen anderer Autoren fir die Entwicklung oder Stiitzung eigener
Gedankengange in der Arbeit wieder. Sie ersetzen die wortliche Zitatform,
wenn die Wiedergabe des genauen Wortlauts nicht erforderlich ist. Original
und indirektes Zitat mussen sich im Wortlaut wesentlich unterscheiden.
Langere Zitate konnen durch Nennung des Autors eingeleitet werden.

Der Beleg eines sinngeméalen Zitats im Ful3notenbereich wird durch die
Fullnotennummer und die Angabe von ,Vgl." (Vergleiche) angefiihrt, bevor
die genaue Quellenangabe erfolgt.

Beispiel:

Reiter schlusselt fur die richtige Auswahl und Anzahl der Trans-
portmittel folgende Faktoren auf: [...J*>

13 HOFSTADLER, C.: Bauablaufplanung und Logistik im Baubetrieb; S. 44.
4 HOFSTADLER, C.: Bauablaufplanung und Logistik im Baubetrieb; S. 44.
% vgl. REITER, T.: Asphaltmischanlagen in Osterreich; S. 44.



Die FuBBnotennummer wird immer an das Ende der sinngemafd zitierten
Textpassage (Absatz, Satz) der Arbeit gestellt, nicht bei der eventuellen
Namensnennung des Verfassers.

Die sinngemald zitierte Textpassage sollte einen genau abgrenzbaren
Gedanken / Sachverhalt in der Arbeit beschreiben. Es ist zu vermeiden, mit
einer FuBnote am Ende eines langeren Absatzes der Arbeit auf die

sinngemafe Wiedergabe einer (oder mehrerer) Quelle(n) zu verweisen,
wenn der betreffende Absatz mehrere separate Gedanken / Sachverhalte
beinhaltet. Bei derartigen ,Sammelverweisen" ist nicht nachvollziehbar,
welche Inhalte durch welche Quellen belegt werden.

Es ist nicht zulassig, eine FulRnotennummer in eine Kapiteliberschrift zu
stellen und damit auf die sinngemafe Wiedergabe einer (oder mehrerer)
Quelle(n) zu verweisen, die als Grundlage des nachfolgenden Kapiteltextes
verwendet werden.

07-Dez-2016
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3. Zitiertechnik

Die Zitiertechnik beschreibt die Art und Weise, wie Quellen im Textteil der
Arbeit aufgefiihrt werden. Grundsatzlich unterscheidet man die deutsche und
die amerikanische Zitierweise. Erstere verwendet im Textteil eine Kurz-
belegung tUber Fu3noten, letztere eine Kurzbelegung im Flie3text in (eckigen)
Klammern.

Besonders wichtig bei beiden Zitiertechniken ist die konsequente Einhaltung
einer Kurzbelegungsvariante in der gesamten Arbeit.

3.1. Zitiertechnik: Kurzbelegung in Ful3noten

Fur die Erstellung von Arbeiten am Institut soll die deutsche Zitierweise zur
Anwendung kommen.

Eine vollstandige Quellenangabe umfasst dabei die folgenden Angaben und
schlief3t immer mit einem Punkt ab.

Hinweis fur die Ausarbeitung:

Man beachte die vom Institut zur Verfligung gestellte Word-Zitationsvor-
lage, die bei korrekt eingegebenen Quellen im Word-Quellenmanager die
Notation der Zitate im Literaturverzeichnis und im Flie3text tbernimmt! Die
Vorlage ist auf der Institutshomepage zu beziehen (www.bbw.tugraz.at >
Lehre > Organisatorisches = Lehrbehelfe und Vorlagen).

3.1.1. Monographien und sonstige selbstandige Veroffentlichungen
NACHNAME, abgekirzter Vorname.: Titel. Seite.

Name: Die Quellenangabe erfolgt mit grof3geschriebenen Nachnamen
des Verfassers und den mit einem Beistrich (,) abgetrennten
und mit dem ersten Buchstaben abgekiirzten Vornamen. Es
werden immer alle Autoren angegeben. Mehrere Autoren wer-
den jeweils nach dem Vornamen durch ein Semikolon (;) von-
einander getrennt. Bei mehr als drei Autoren wird nur der erste
Autor genannt und durch die Abklrzung ,u.a.“ oder ,et al.“ er-
ganzt. Hinter dem letzten Autor folgt ein Doppelpunkt.

Titel: Genaue Angabe des Titels der Quelle; Abschluss durch Punkt.

Seite: Genaue Seitenbezeichnung, Abschluss durch Punkt.



Zitieren

Beispiele:
HOFSTADLER, C.: Bauablaufplanung und Logistik im Baubetrieb. S. 209.
THEISEN, M.: Wissenschaftliches Arbeiten: Technik, Methodik, Form. S. 12.

BAUER, H.: Baubetrieb 1. Einfihrung, Rahmenbedingungen, Bauver-
fahren. S. 12.

HECK, D.; FELLENDORF, M.; REITER, T.: Marktanalyse von Mischan-
lagen. S. 12.

3.1.2. Beitrdge in Sammelwerken

NACHNAME, abgeklrzter Vorname.: Beitragstitel. In: Sammelwerkstitel.
(Band). Seite.

Name: siehe Monographien
Titel: Genaue Angabe des Titels des Beitrages; Abschluss durch
Punkt.

Sammeltitel:  Einleitung durch ,In:" (plus Leerzeichen), dann genaue
Angabe des Titels des Sammelwerkes; Abschluss durch

Punkt

(Band:) Ggf. Nummer/Bezeichnung des Bandes; Abschluss durch
Punkt.

Seite: siehe Monographien; Abschluss durch Punkt.

Beispiel:

RAABER, N.: Zur Klassifizierung des Baugrundes im Bauvertrag. In:
Baubetrieb und Bauwirtschaft — Festschrift Prof. Gert Stadler. S. 177ff.

3.1.3. Beitrage in Zeitschriften und Zeitungen

NACHNAME, abgekirzter Vorname: Beitragstitel. In: Zeitschriftentitel,
Band/Datum. Seite.

Name: siehe Monographien; Beitrage, deren Autor(en) nicht
erkennbar sind, werden durch ,0. V." (ohne Verfasser)
gekennzeichnet.

Beitragstitel: Genaue Angabe des Titels des Beitrages; Abschluss
durch Punkt.

INSTITUT FUR BAUBETRIEB UND BAUWIRTSCHAFT
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Zeitschriftentitel:  Einleitung durch ,In:" (plus Leerzeichen), dann genaue

Band:

Seite:

3.1.4.

Angabe des Titels der Zeitschrift/Zeitung, Abschluss
durch Komma.

Nummer/Bezeichnung des Zeitschriftenbandes, durch
Schrégstrich vom Erscheinungsjahr getrennt; Muster:
,12/2007; oder Erscheinungsdatum der Zeitung; Mus-
ter: ,09.12.1992"; Abschluss durch Punkt.

siehe Monographien, Abschluss durch Punkt.

Beispiele:

HOFSTADLER, C.: Anwendung eines Interaktionsdiagramms IDS im
Baubetrieb fiir Schalarbeiten. In: Osterreichische Bauzeitung, 08/2004.
S. 19ff.

BLECKEN, U.: Prinzip und Mdglichkeit der Fliel3fertigung in der maschi-
nellen Bauproduktion. In: Baumaschine und Bautechnik, 1/1965. S. 12.

Beitrage im Internet

NACHNAME, abgekirzter Vorname.: Beitragstitel. Dienst. Datum.

Name:

Beitrag

Dienst:

Datum:

siehe Zeitschriften oder Herausgeber wie bei sonstigen
Quellen.

stitel:  Genaue Angabe des Titels des Beitrages; Abschluss durch
Punkt.

Genaue Angabe des Unique Resource Locators (URL; Bsp.:
http://www.bbw.tugraz.at), Abschluss durch Punkt.

Erstellungsdatum des Beitrages; falls nicht erkennbar,
Datum des Zugriffs auf den Beitrag; Muster: ,03.04.2012"
Abschluss durch Punkt.

Beispiele:

BLICKLING, A.: Spezifikation des Bau-Solls durch interaktive Model-
lierung auf virtuellen Baustellen. http://e-pub.uniweimar.de/opus4/files/
790/ Diss_Blickling_Opus.pdf. Datum des Zugriffs: 13.04.2012.

THIENERT, C.: Zementfreie Mortel fir die Ringspaltverpressung beim
Schildvortrieb mit flussigkeitsgestitzter Ortsbrust. http://elpub.bib.uni-
wuppertal.de/servlets/DerivateServiet/Derivate- 2118/dd1102.pdf.
Datum des Zugriffs: 13.04.2012.


http://e-pub.uni-/

3.1.5. Fachgesprache

Wird im Flie3text aus einem im Rahmen der Arbeit gefiihrten Fachgesprach
zitiert, so ist im Fu3notenbereich nach folgendem Muster auf das Gespréch
ZU verweisen:

Vgl. Fachgesprach mit Vorname NACHNAME, Position, Firma, am Datum

Beispiel:

Vgl. Fachgesprach mit Herrn Dipl.-Ing. Max Mayer, Geschéftsfuhrer der
Niederlassung Graz, Firma BESSER BAUEN, am 03.03.2012.

3.2. Zitiertechnik: Folgezitate

Alle Verweise auf eine bestimmte Quelle nach ihrem Erstzitat erfolgen nach
der unten angegebenen Zitiertechnik fiir Folgezitate. Es ist zu beachten, dass
diese Zitiertechnik fur alle Folgezitate (nicht zuldssig sind ,Ebenda",
,Derselben u.a.) und fir alle im vorhergehenden Abschnitt aufgefiihrten Arten
von Quellen gilt.

NACHNAME, abgekuirzter Vorname: Titel, a. a. O.

Name: Die Quellenangabe erfolgt mit grof3geschriebenen Nachnamen
des Verfassers und den mit einem Beistrich (,) abgetrennten und
mit dem ersten Buchstaben abgekiirzten Vornamen.

Titel: Bei Folgezitaten ist der vollstandigen Titel anzugeben.

a.a. O. Es folgt ,a. a. 0." fur ,am angegebenen Ort".

Seite: Siehe Monographien (,Datum; Uhrzeit* bei Beitragen aus dem
Internet)

Generell: Mit dieser Technik fur Folgezitate wird der Umgang mit den
Quellen Uber die gesamte Arbeit erleichtert. Zudem kann der
Leser auch bei Folgezitaten jederzeit eindeutig nachvollziehen,
um welche Quelle es sich im betreffenden Fall handelt. Ab-
schluss durch Punkt.

Beispiel:

HOFSTADLER, C.: Bauablaufplanung und Logistik im Baubetrieb. a. a. 0.
S. 137.
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Zitieren

INSTITUT FUR BAUBETRIEB UND BAUWIRTSCHAFT

49



LIYHISLEIMNYE ONN GIMLIANYE ¥0d LNLLSNI

MEIE]

Zitieren

07-Dez-2016

3.3. Zitiertechnik: Sekundéarzitate

Wird aus zweiter Hand wortlich zitiert, so ist in der Fu3note zuerst die Origi-
nalquelle zu nennen. Mit dem Vermerk ,zitiert bei:" wird dann die benutzte
Sekundarquelle angegeben.

Bei sinngemal3en Zitaten erfolgt dies in umgekehrter Reihenfolge. Zuerst wird
angefihrt von ,Vgl." die Sekundarquelle angegeben; danach wird angefuhrt
von ,Vgl.“ dazu auch die Originalquelle angegeben.

Beispiele:

ILLETSCHKO, L.: Transport-Betriebswirtschaftslehre. 2. Auflage. Wien,
New York. Klug-Verlag, 1966. S. 115, zitiert bei: FALLER, P.: Bescha-
ffung - Lagerung - Produktion; Teil A: Grundlagen. In: Allgemeine
Betriebswirtschaftslehre. Hrsg.: SCHEUCH, F.: Wien. Beuth Verlag,
1990. S. 75.

Vgl. FALLER, P.: Beschaffung - Lagerung - Produktion; Teil A: Grund-
lagen. In: Allgemeine Betriebswirtschaftslehre. Hrsg.: SCHEUCH, F.:
Wien. Beuth Verlag, 1990. S. 75. Vgl. dazu auch ILLETSCHKO, L.:
Transport-Betriebswirtschaftslehre. 2. Auflage. Wien, New York. Klug-
Verlag, 1966. S. 115.

Die Ubernahme von Zitaten aus Sekundarquellen (Zitat eines Zitats) sollte
aber prinzipiell vermieden werden und ist nur in seltenen Ausnahmefallen
(z.B. Originalquelle nicht Uber Fernleihe erhéltlich) zul&ssig.



3.4. Zitiertechnik: Abbildungen und Tabellen

Werden Abbildungen und Tabellen zitiert, wird zwischen folgenden Varianten
unterschieden:

e |st die Abbildung aus einer fremden Verdoffentlichung entnommen, so
wird diese wie folgt zitiert:

Verteilung der Unsicherheiten

0 III III III III

Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3 Kategorie 4

IS

H Datenreihe 1

w

M Datenreihe 2

M Datenreihe 3

[as]

[y

Bild IV-1: Verteilungen der Unsicherheiten?®

e st die verwendete Abbildung gegentber dem Original nur leicht
verandert worden, so wird sie folgendermalf3en zitiert:

6

0 ‘II I“ |I| II‘ ‘I‘

Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3 Kategorie 4 Kategorie 5

IS

w

[h%]

=

Bild IV-2: Verteilungen der Unsicherheiten (in Anlehnung an Raaber'?)

Alternativbezeichnungen: ,modifiziert nach“ oder ,verandert nach*

6 RAABER, N.: Beitrag zu Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen, S. 171.
7vgl. RAABER, N.: Beitrag zu Ausschreibung und Vergabe von Bauleistungen, S. 171.
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Ist die verwendete Abbildung so stark verandert worden, dass sie mit
der urspringlichen nichts mehr gemein hat bzw. es sich um eine
ganzlich eigene Abbildung handelt, so wird sie ohne Zitat unter-
schrieben:

4 M Kategorie 1
W Kategorie 2
3 W Kategorie 3
W Kategorie 4
I I M Kategorie 5

- NN

Datenreihe 1 Datenreihe 2 Datenreihe 3

[

[y

Bild IV-3: Verteilungen der Unsicherheiten



Betreuung und Bewertung durch das Institut

In jede Abschlussarbeit flieBt das Ausmall der Eigenstandigkeit der
Bearbeitung durch den Studierenden in die Bewertung mit ein.

Eine zeitgerechte Ablieferung aller geforderten und vereinbarten (Teil-)
leistungen und ergadnzenden Unterlagen ist selbstdndig und ohne
Aufforderung durch den Betreuer seitens des Studierenden durchzufihren.

1. Zeitlicher Ablauf

Der Regelablauf beispielsweise flr die Bearbeitung von Masterarbeiten ist im
beigefugten Zeitlichen Ablaufplan®® ersichtlich und einzuhalten. Er spiegelt
den ECTS-Aufwand gemaR dem Curriculum fir das Masterstudium
Wirtschaftsingenieurwesen-Bauwesen wider.

Auf Anfrage des Studierenden werden in einem Erstgesprach das Thema der
Abschlussarbeit sowie die Betreuer festgelegt. Dieses Thema kann entweder
ein selbst gestelltes sein oder den Institutsvorschlagen (auch Firmen-
abschlussarbeiten) entnommen werden. Fir Firmenabschlussarbeiten gelten
gesonderte Regelungen, die dem Studierendem in diesem Erstgesprach
vermittelt werden.

Anschlie3end erarbeitet der Studierende eine Start-Up-Préasentation und ein
Proposal, die zwei Wochen nach dem Erstgesprach am Institut zu prasen-
tieren sind und nach erfolgreicher Absolvierung durch ein Ausgabeprotokoll®
den offiziellen Start der Abschlussarbeit bestatigen. Bis zu diesem Zeitpunkt
steht es anderen Studierenden frei, sich ebenfalls fir das Thema zu
bewerben.

Wahrend der folgenden Bearbeitungsdauer von 14 Wochen kann der Stu-
dierende die Betreuer durch Zwischenabgaben und Konsultationen tber den
Verlauf und Fortschritt seiner Arbeit unterrichten. Erfolgt innerhalb von 15
Wochen keine belegbare Rickmeldung des Studierenden Uber den Fort-
schritt der Arbeit, gilt die Abschlussarbeit als abgebrochen und der
Studierende kann eine neue Abschlussarbeit an anderen Instituten beginnen.

Ungefahr 14 Wochen nach dem Start-Up sollte die Abschlussarbeit
vollstandig bearbeitet sein und als Endversion dem Assistenten tbermittelt
werden.

18 siehe Anhang

19 Das Ausgabeprotokoll wird vom Professor, dem betreuenden Assistenten und dem Studierenden selbst sowie in weiterer Folge vom
Studiendekan unterschrieben. Das Original behalt der Studierende, eine Kopie davon ergeht jeweils an Professor, Assistent und
Studiendekan.
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Maf3geblich fur den Prafungsantritt (zu einem bestimmten Termin) ist
diese Endabgabe beim Assistenten!

Gegebenenfalls erhalt der Studierende vom betreuenden Assistenten inner-
halb von einer Woche nach Abgabe Korrekturvorschlage, die wiederum auch
binnen einer Woche einzuarbeiten sind.

Diese korrigierte Version (inkl. Abgabe der Datei im Uberarbeitungsmodus)
wird anschlieRend dem betreuenden Professor vorgelegt, der ggf. nach ca. 2
Wochen zusatzliche Korrekturvorschlage unterbreitet, die innerhalb einer
Woche einzuarbeiten sind.

Die ggf. Uberarbeitete Endversion wird anschlieBend der Plagiatsprufung
unterzogen und nach Bestehen dieser vom Studierenden beim Institut ein-
gereicht. Bei dieser Endabgabe sind alle erforderlichen Unterlagen und
Exemplare mit einzureichen (siehe Checkliste S. 60 und Kapitel V.2. Inhalt-
liche Anforderungen und Abgabemodalitdaten). Es folgt die Eintragung des
Volltextes und der Kurzfassung ins TUG-Online, die vom Institut freigeschal-
ten wird, sowie die Benotung und das Zeugnis.

Gegen Ende der Einreichfrist findet eine Vorprasentation der Abschlussarbeit
vor Mitgliedern des Institutes und weiteren Studierenden statt (dies kann
auch im Rahmen einer Institutslehrveranstaltung erfolgen). Im Fall einer
Masterarbeit erfolgt ca. 1-2 Wochen spater die finale Prasentation der
Abschlussarbeit im Rahmen der Abschlussprufung, bei der die Arbeit im
Prufungsgesprach gegeniiber den Mitgliedern der Prifungskommission fach-
lich zu verteidigen ist.



Betreuung und Bewertung durch das Institut

2. Inhaltliche Anforderungen und Abgabemodalitaten

Innerhalb einer Abschlussarbeit soll der Studierende unter Beweis stellen,
dass er eine gestellte Aufgabe selbststandig, vollstdndig und mittels wissen-
schaftlicher Methoden und Arbeitsweisen innerhalb eines festgelegten Zeit-
rahmens l6sen kann.?°

Um diese Fahigkeit prifen zu kdnnen und eine abschlielRende Benotung
durchfihren zu kdnnen, hat das Institut verschiedene Arbeitsschritte fest-
gelegt, die vom Studierenden entsprechend zu absolvieren bzw. nachzuwei-
sen sind:

e Start-Up-Prasentation & Proposal

e ggf. Zwischenabgaben / Protokolle

e Endversionen (Assistent & Professor)

e Plagiatsprifung

e Kurzfassungen (dt. / engl.)

e Endabgabe (digital, gebundene Exemplare, Literatur)

e Start-Up- und Endprasentation

20 Erstrangiges Bildungsziel und damit Ziel der Berufsausbildung ist die Fahigkeit zur selbstandigen Erarbeitung wissenschaftlich
fundierter Lésungen fir fachspezifische Problemstellungen. Quelle TU Graz: Curriculum fur das Masterstudium Wirtschafts-
ingenieurwesen — Bauwesen, Curriculum 2016
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Das Bestehen der Start-Up-Prasentation und des dazugehoérigen Propo-
sals entscheiden Uber die definitive Vergabe und die weitere Bearbeitung
eines Themas. Bei Nicht-Bestehen wird dem Studierenden die Mdglichkeit
gegeben, sich ein neues Thema oder eine neue Betreuungssituation zu su-
chen. Das bearbeitete Thema kann dann allerdings nicht erneut bearbeitet
werden.

Eventuelle Zwischentermine (Konsultationen), bei denen inhaltlich, sprach-
lich und formal korrekte Leseproben (in sich geschlossene Kapitel) abzuge-
ben sind, sind in ihren Ergebnissen vom Studierenden zu protokollieren und
diese Protokolle dem betreuenden Assistenten am Folgetag der Konsultation
zu Ubermitteln. Bei Bedarf kdnnen auch Zwischenprasentationen angesetzt
werden.

Die endgiiltige Fassung der Arbeit ist VOR Abgabe beim Assistenten einer
Prifung auf formale, stilistische und insbesondere grammatikalische
und orthographische Korrektheit zu unterziehen. Zumindest ein externer
Lektor wird empfohlen und kann in besonderen Fallen auch vorgeschrieben
werden. Es wird im Rahmen einer Abschlussarbeit am iBBW vorausgesetzt,
dass samtliche Korrekturen und vor allem Stilbliten vor Abgabe
ausgebessert wurden, da es nicht Aufgabe des Betreuers ist, sowohl
Rechtschreibung und Grammatik, als auch Schreibstil zu lehren.
Dementsprechende Hilfe kann bei professionellen Lektoren sowohl fir
einfache Textkorrekturen, als auch fur die Stiloptimierung zu erhalten. Die
nach der Endabgabe beim Assistenten gegebenenfalls erhaltenen
Korrekturvorschlage von Assistent und / oder Professor sind jeweils innerhalb
von einer Woche einzuarbeiten.

Anmerkung: Durch das Lesen von Fachliteratur zum wissenschaftlichen
Schreiben sowie durch das Auseinandersetzen mit einschlagiger qualitativ
hochwertiger Literatur (bspw. Veroffentlichungen, Fachzeitschriften,
Fachblcher,...) zum Thema der Arbeit kann der Schreibstil, sowie der
Wortschatz und prazise und widerspruchsfreie Formulierungen verbessert
werden.

Vor jeder Abgabe sollte dringend auf die Aktualitat der Arbeit geachtet
werden. Insbesondere betrifft dies samtliche automatisch generierte
Verzeichnisse und Querverweise.

Die (korrigierte) Endversion im bearbeitbaren Format (.docx oder LaTeX)
sowie pdf-Format wird anschlieBend einer Plagiatsprifung unterzogen.

Nach Bestehen der Plagiatspriifung erfolgt die Eintragung der Kurzfassun-
gen ins TUG-online durch den Studierenden und die Endabgabe.

Fur diese Endabgabe sind folgende Unterlagen vorgeschrieben:
e 3 (Hardcover-)gebundene Exemplare (2x Dekanat, 1x Betreuer)
e ggf. genehmigter Sperrantrag

e Literaturordner auf Daten-CD
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Dieser Literaturordner soll Kopien jener Quellen enthalten, aus denen wort-
lich oder sinngemald im Rahmen der Arbeit zitiert wurde. Die pdf-Dateien
sollen in einer ansprechenden Qualitat abgegeben werden. Quellen, die
Studierende vom Betreuer erhalten haben, missen nicht beigefligt werden.
In unklaren Fallen empfiehlt sich eine Absprache mit dem Betreuer der Arbeit.
Auch unvertffentlichte Quellen (z.B. statistisches Material von Unternehmen,
interne Arbeitspapiere), die im Rahmen der Arbeit verwendet wurden, sind
dem Literaturordner beizufligen.

Wird aus Beitragen aus Zeitschriften, Zeitungen oder aus dem Internet zitiert,
sind diese vollstandig zu scannen und dem Literaturordner beizufiigen. Wird
aus Monographien oder sonstigen selbstandigen Veroéffentlichungen zitiert,
sind jene Seiten zu scannen, auf denen das Unterkapitel, aus dem das Zitat
stammt, gedruckt ist. Zudem ist das gesamte Inhaltsverzeichnis und
Literaturverzeichnis dieser Quelle beizufigen. Wird aus Beitrdgen aus
Sammelwerken zitiert, ist der gesamte Beitrag zu kopieren und dem Litera-
turordner beizufigen. AuRerdem sind das Inhaltsverzeichnis des Sammel-
werkes und das Literaturverzeichnis des Beitrages dem Ordner beizufiigen.

Fir die einzelnen Quellen sind getrennte Dateiordner anzulegen. Fir einen
besseren Uberblick ist ein Inhaltsverzeichnis beizufiigen.

Die Endpréasentation ist ebenfalls in digitaler Form — in .pptx - Format als
auch im .pdf - Format — am Institut abzugeben.

Formale Anforderungen:

Seminar- Master- Bachelor- Master- ) A
) . . ) Dissertation
arbeiten projekte arbeiten arbeiten
Anzahl der gesonderte
1 1 1 3
Exemplare Regelung
Einband Spiralbindung Feste Bindung
einseitig / R N N - -
. einseitig einseitig einseitig einseitig einseitig
doppelseitig
Umfang?' (Seiten) - - mind. 30 mind. 70 -
Eidesstattliche . . . . .
L nein nein nein ja ja
Erkldrung

Bestimmte Arbeiten kdnnen tber Entscheidung des betreuenden Professors
in der Schriftenreihe des Instituts bzw. in Fachliteratur publiziert werden. Der
Absolvent ist mit der Veroffentlichung seiner Arbeit bzw. Teilen daraus durch
das Institut einverstanden und bereit, eine druckbare Fassung von 30 bis 50
Seiten zu erstellen, welche mit einer zu vereinbarenden Leistungspramie
honoriert wird.

21 Umfang = reiner Text inklusive Funoten, Abbildungen und Tabellen, ohne Verzeichnisse und Anhang
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3. Bewertung der Arbeit

Die Bewertung der Arbeit wird vom Institut fir Baubetrieb und Bauwirtschaft
nach verschiedenen Kriterien beispielhaft folgendes Bewertungsschema
durchgefihrt. Dieses kann nach Art und Umfang sowie Themenstellung
variieren, ebenso die Kriterien und deren Gewichtung.

% Kriterium Gewichtung

40 %  INHALT

Erfillung der Zielsetzung 24
Ideen / Innovation 8
Qualitat der Quellen 8

36 % METHODIK

Selbstandigkeit 12
strukturierte Arbeitsweise 12
Umsetzung der Theorie / Verstdndnis der Methoden 12

24% FORMALE AUSARBEITUNG

Ausdruck / inhaltliche Klarheit 12
wissenschaftliches Arbeiten 12
100 % 100

Neben den inhaltlichen Anforderungen wird die Arbeit nach der Endabgabe
beim Assistenten auch auf verschiedene ,k.o.-Kriterien* gepruft:

e Rechtschreibung und Grammatik:

Anhand einer dreiseitigen Stichprobe der Arbeit werden Recht-
schreib- und Grammatikfehler kontrolliert.

Die automatische Word-Korrektur ist NICHT ausreichend, da es
sich um Kkeine zuverlassige Rechtschreib- und Grammatik-
priafung handelt.
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Die maximal zulassige Anzahl an Rechtschreib- bzw. Grammatik-
fehlern betragt (als Beispiel wird hier das Maturaniveau in
Osterreich genannt) drei Fehler pro 250 Worter (ca. 1 Seite in der
Formatvorlage des Instituts).

Bei Uberschreiten dieser Zahl kann die Annahme und
Beurteilung der Arbeit am Institut verweigert werden, solange
die Fehler NICHT behoben werden!

e Falschaussagen / Darstellung falscher Aussagen:

Bei Falschaussagen wird die Arbeit ebenfalls nicht vom Institut an-
genommen, da dies den Grundregeln der wissenschaftlichen Ar-
beitsweise widerspricht.

Beispiel: Erwiesenermal3en handelt es sich bei einem Schiirf-
kibelbagger um ein Gerét der hauslichen Gartenpflege.

e Zeitfaktor:

Ziel einer Abschlussarbeit ist es unter anderem, die Fahigkeit zur
selbstandigen Erarbeitung wissenschaftlich fundierter Losungen fiir
fachspezifische Problemstellungen?? in einem angemessenen Zeit-
rahmen zu beweisen. Daher werden Arbeiten von der weiteren Be-
treuung ausgeschlossen bzw. nicht am Institut angenommen, die
Uber eine Dauer von 15 Wochen ohne vorweisbare Ergebnisse blei-
ben.

Wird eines dieser angefuhrten Kriterien positiv erfullt, wird die Arbeit aus-
nahmslos vom Institut abgewiesen und eine weitere Betreuung ausge-
schlossen.

Der von der TU Graz vorgesehene Aufgabenumfang eines Institutes hin-
sichtlich der Betreuung einer Abschlussarbeit besteht in der:

e Vereinbarung bzw. Genehmigung eines Themas mit dem / der Ab-
solventen / in

e und der abschlieBenden Beurteilung der vorgelegten Arbeit.

Es besteht aber keinerlei Verpflichtung fir das Institut, sich aktivum die Arbeit
der Absolventen zu kimmern, konkrete Hilfestellung bei der Bearbeitung zu
bieten, auf die Einhaltung vereinbarter Aufgabenstellungen und Termine zu
dréangen etc.

Eine Abschlussarbeit, die in ihrer Endfassung fur z.B. Firmen oder das Institut
als gut brauchbar eingestuft wird, kann trotzdem mit einer weniger guten Note
bewertet werden. Und zwar dann, wenn viele aktive Hilfestellungen und
korrigierende Eingriffe seitens des Betreuers erforderlich waren.

22 TU Graz: Curriculum fiir das Masterstudium Wirtschaftsingenieurwesen — Bauwesen, Curriculum 2016
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Sowohl fur die Start-Up Présentation im Rahmen der Masterarbeit, als auch
fur die verpflichtende Endprasentation der jeweiligen Abschlussarbeit (BA,
bzw. MP und auch fur die Présentation der Masterarbeit im Rahmen der
Masterprifung gelten samtliche Richtlinien, welche im vorliegenden
Leitfaden behandelt wurden, in gleicher Form.

Dies gilt vor allem fir die Verwendung von Zitaten und Abbildungen
Dritter, welche in allen Prasentationen zu kennzeichnen sind.

Des Weiteren ist jede Art der Prasentation tbersichtlich, kompakt, sowie
nachvollziehbar und verstandlich zu gestalten. Auch fir Prasentationen gilt
wie fur Abschlussarbeiten, dass diese ohne Fehler durch eine Korrektur von
Dritten inklusive Verstandnis-Feedback zusammengestellt werden.

Als Vorlage ist die Prasentation des Instituts zu verwenden, welche auf der
Homepage zur Verfiigung steht.?

2 Siehe: https://www.tugraz.at/institute/obw/lehre/organisatorisches/
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Fur die Umsetzung der vorangegangenen Hinweise ist die folgende Check-
liste fur die Abgabe der Abschlussarbeit vollstandig abzuarbeiten und abzu-
haken.

OO0 0O0Oo0o0ao0o O

OO0 Oo0OoOoOoOoooaoad

Start-Up-Présentation (.pptx-Datei 0.a.)

Proposal (.docx / LaTeX-Datei oder .pdf-Datei)
Proposal (Ausdruck)

ev. vorhandene Protokolle der Zwischentermine
Aktualisierung der Verzeichnisse vor jeder Abgabe
Endversion Assistent (Ausdruck)

Endversion Professor (Ausdruck)

Endversion Professor (.docx / LaTeX-Datei oder .pdf-Datei im
Uberarbeitungsmodus)

Endversion (.pdf-Datei)

Endversion (.docx-Datei / LaTeX-Datei)

Englischer Titel der Arbeit im TUG online eingetragen

Kurzfassung (deutsch) im TUG online eingetragen

Kurzfassung (englisch) im TUG online eingetragen

Volltext im TUG online als .pdf-Datei hochladen

2 gebundene Exemplare der Arbeit fur die Bibliotheken des Dekanats
1 gebundenes Exemplar der Arbeit fir den Betreuer

Samtliche Literatur/Quellen der Arbeit (.pdf-Dateien auf Datentrager)
bei Bedarf: (vom Dekanat) genehmigter Sperrantrag in Kopie
Start-Up Prasentation

Endprasentation Abschlusspriifung (.pptx-Datei 0.4.)

07-Dez-2016
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Betreuung und Bewertung durch das Institut

Zeitlicher Ablaufplan Abschlussarbeiten am Institut fiir Baubetrieb und
Bauwirtschatft.

MEIE]
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Institut fiir Baubetrieb
und Bauwirtschaft

Adresse Lessingstralde 25/11, 8010 Graz
Telefon  +43 (0) 316 873 6251

Telefax  +43 (0) 316 873 6752

E-Mail sekretariat.bbw@tugraz.at
Web https://bbw.tugraz.at
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