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Fakultat fur Maschinenbau und Wirtschaftswissenschaften

Bewerbung, Lebenslauf und weitere Unterlagen sind unter genauer Bezeichnung der Stelle
bzw. der Kennzahl an die Technische Universitdt Graz, Dekan der Fakultit fiir Maschinenbau
und Wirtschaftswissenschaften, Univ.-Prof. Dr.-Ing. Franz Heitmeir, Inffeldgasse 23/I, 8010
Graz (dekanat.mbww(@tugraz.at) zu richten und miissen bis spétestens Ende der
Bewerbungsfrist einlangen.

1 Stelle einer/eines Angestellten in administrativer Verwendung, Ersatzkraft, 40
Stunden/Woche, voraussichtlich ab 15. April 2018,

am Institut fiir Innovation und Industrie Management.
Aufnahmebedingungen: Abgeschlossene kaufmédnnische bzw. gleichwertige Ausbildung.

Gewiinschte Qualifikationen: Erfahrung in der Biiroorganisation, Fahigkeit zur selbststdndiger
Tatigkeit und Teamarbeit, sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, sehr gute EDV-
Kenntnisse (Microsoft Office), Auffassungs- und Umsetzungsgabe, Erfahrung in
institutsspezifischen Verwaltungstitigkeiten (u.a. Budgetverwaltung und Rechnungswesen),
Leistungsbereitschaft und Flexibilitét, Bereitschaft zur Weiterbildung.

Einstufung: IIb nach Kollektivvertrag fiir die Arbeitnehmerinnen/Arbeitnehmer der
Universitédten; das monatliche Mindestentgelt fiir diese Verwendung betrédgt derzeit €
1.836,80 brutto (14x jéhrlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen
Vorschriften durch die Anrechnung téitigkeitsspezifischer Vorerfahrungen sowie sonstige mit
den Besonderheiten des Arbeitsplatzes verbundene Entgeltbestandteile erhdhen.

Ende der Bewerbungsfrist: 28. Februar 2018
Kennzahl: 3710/18/004

Der Dekan: Heitmeir
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